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Tato smernica upravuje postup verejného poskytovatela socidlnej sluzby (dalej len
»poskytovatel*) Zariadenie pre seniorov Komérno (d’alej len ,,ZPS®), ktory poskytuje
socialnu sluzbu formou celoro¢ného pobytu v zariadeni pre seniorov, pri utvarani podmienok
na uschovu cennych veci klientov a plnenia suvisiacej povinnosti poskytovatela socidlnej
sluzby podl'a § 9 ods. 12 zékona ¢. 448/2008 Z. z. o socialnych sluzbach a o zmene a doplneni
zékona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (zivnostensky zdkon) v zneni neskorsich
predpisov v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon o socidlnych sluzbach*), podla
ktorého: ,, Poskytovatel’ celorocnej pobytovej formy socidlnej sluZby a tyZdennej pobytovej
formy socidlnej sluzby je povinny uzatvorit’ pisomnu dohodu o uschove cennych veci, ak ho
o uschovu cennych veci prijimatel’ socidlnej sluzby poZiada.

Clanok 1.

1. ZpS nezodpoveda za vol'ne ulozené veci prijimatel’ov, t. j. cenné veci, peniazna hotovost’
a pod., ktoré neprevzal do ischovy na zdklade dohody o Gischove cennych veci (d’alej len
,dohoda o tschove®).

2. ZpS prevezme do tschovy cenné veci, vratane vkladnych kniZiek, osobnych uctov a
penaznej hotovosti prijimatel’a, ktory o ich ischovu poziada a to pri zacati poskytovania
celoro¢nej pobytovej socidlnej sluzby alebo kedykol'vek v priebehu jej poskytovania.

3. ZpS utvara podmienky na tischovu cennych veci klientov na zaklade ich ziadosti
vylucne na zéklade pisomnej dohody o tischove podl'a § 747 — 753 zakona ¢. 40/1964 Zb. -
Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov, ktorti uzatvori s klientom, alebo

s opatrovnikom uréenym sidom (d’alej len ,,opatrovnik*) v pripade, ak ide o prijimatel’a
zbaveného sposobilosti na pravne ukony alebo prijimatel’a s obmedzenou sposobilost’ou na
pravne tkony.

4. ZpS vedie evidenciu uzavretych dohdd o uschove cennych veci (d’alej len ,, register dohod
o uschove®).

Clanok 1II.

1. Uschovu cennych veci v ZpS, vratane evidencie dohdd o ischove méa v naplni prace
socialny pracovnik ZpS.

2. Klient, ktory ma zaujem o tischovu cennych veci, sa so svojou ziadost'ou obrati priamo

na socidlneho pracovnika.

3. Bez uvedenej Ziadosti je prevzatie cennych veci mozné len na nevyhnutne nutny ¢as, a to v
pripade, Ze hrozi nebezpecenstvo poSkodenia, zni¢enia alebo straty tychto cennych veci.

4. Socialny pracovnik pripravi navrh dohody o uschove (Priloha €. 1) podla poziadavky
prijimatel’a, resp. jeho opatrovnika.

5. Cenné veci do Gschovy socidlny pracovnik prebera na zédklade potvrdenia o prevzati veci do
uschovy, ktor¢ je neoddelitelnou stcastou dohody o tischove (Priloha €. 2).

6. Dohodu o Gschove uzatvara za poskytovatel’a na jednej strane Statutarny zastupca —
riaditel’ka ZpS, na druhej strane klient. alebo ina osoba pisomne splnomocnena prijimatel'om.
7. Dohoda o uschove je podpisana v dvoch originaloch, z ktorych jeden dostane klient a
druhy dostane poskytovatel’.

Clanok IIL.
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1. Cenné veci prevzaté do tschovy s oznacené tak, aby sa vylucila ich zdmena.

2. ZpS ulozi cenné veci na bezpecné miesto (trezor).

4. Za odlozené cenné veci Klientov ZpS ruéi, a v pripade ich straty alebo poskodenia
nesie plna zodpovednost’.

Clanok IV.

1. Finan¢né prostriedky uréené na uschovu, ktoré si prijimatel’ ulozi do uschovy, ZpS ulozi do
uschovy a nemdze s nimi bez suhlasu prijimatel’a disponovat’.

2. Finan¢né prostriedky urcené na ucely nakupu, tthrady za lieky, zdravotnickych a inych
potrieb ulozené na osobnom ucte klienta na depozite ZpS moze pouzit’ iba za podmienok
vymedzenych Smernicou ¢. 13/2019/01 ,,Hospodarenie s finanénymi prostriedkami
klientov v Zps Komarno.

Clanok V.

1. Klient si mdze cenné veci ulozit’ do uschovy pri zacati poskytovania socialnej sluzby,
ale aj kedykol'vek v priebehu jej poskytovania v ZpS.

2. Na zéklade jednej dohody o tischove mdze ZpS prevziat’ do uschovy len jednu cennti vec.
Na ulozenie kazdej cennej veci sa uzatvara nova dohoda o uschove, t. j. pocas poskytovania
socialnej sluzby moze mat’ klient viacero dohdd o uschove.

3. Vyhotovenu prva dohodu o uschove socidlny pracovnik zapiSe do registra dohdd o
uschove, pod ¢islom z poradia registra - toto ¢islo oznaci ako ¢islo dohody o ischove

(napr. 1/1 — ¢islo za lomitkom oznacuje, kol'ka dohoda o ischove v poradi bola uzatvorena
s danym prijimatel'om).

4. Register dohdd o uschove obsahuje:

a) ¢islo dohody o tischove podl'a poradia v registri / ¢islo d’alSej zmluvy v poradi u toho
istého prijimatela

b) datum vystavenia dohody o Gschove, resp. d’alSej dohody o ischove v poradi,

¢) meno prijimatel’a, resp. opatrovnika, s ktorym bola dohoda o ischove uzatvorena,

d) datum zrusenia dohody o tschove.

5 Original kazdej dohody o ischove sa az do jej zruSenia uklada u socialneho pracovnika
ZpS, ktory vedie register dohdd o ischove a operativnu evidenciu dohod o schove.

9. Dohoda o uschove sa rusi vyzdvihnutim cennej veci prijimatel’om alebo inou opravnenou
osobou, resp. vydanim cennej veci dediCom v pripade umrtia klienta.

Clanok VL

1. ZpS vedie operativnu evidenciu cennych veci prevzatych do tschovy. Evidenciou je
povereny socialny pracovnik.

2. Operativna evidencia sa vedie osobitne:

a) 0 vecnych depozitach (klenoty, cenné papiere a iné cenné veci prijaté do tischovy),
b) o pentaznych depozitach (vkladné knizky, osobné Ucty, peniazné hotovosti).

3. Operativna evidencia sa vedie nasledovne :

a) dohoda o tischove,

b) register dohod o tischove,

c) register vkladnych kniziek.

Clanok VII.
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1. Analytické konta vkladnych kniziek podl'a jednotlivych prijimatel'ov - vlastnikov, ktoré
vedie Zps, obsahuju:

- meno a priezvisko vlastnika, ktorym je prijimatel,

- ¢islo vkladnej knizky, nazov penazného ustavu,

- zostatok vysky vkladu a kazdy pohyb, t.j. vklady a vybery z vkladnej knizky.

2. Analytické konta osobnych tctov sa vedu v registri kont, v ktorom sa zapiSe:

- ¢islo konta,

- meno a priezvisko vlastnika, ktorym je prijimatel’,

- kazdy pohyb prijmov a vydajov.

Clanok IX.

ZpS vykonava pravidelne Styrikrat rocne inventarizaciu cennych veci prijimatel’'ov, ktoré
prevzal do Gschovy.

Clanok X.

1. UlozZené cenné veci, finan¢éné prostriedky, vkladné knizky a pod. st pocas celej doby
poskytovania socidlnej sluzby majetkom vo vlastnictve prijimatela.

2. Prijimatel’, resp. sidom ustanoveny opatrovnik, mé kedykol'vek pravo na ich vydanie.

3. Vydanie cennych veci z uschovy podpisom na potvrdeni o prevzati veci z ischovy (Priloha
¢. 3) potvrdi prijemca, ktorym je prijimatel’. Ak ide o prijimatel’a pozbaveného sposobilosti
na pravne ukony, vydanie veci podpisuje opatrovnik. alebo sidom ustanoveny opatrovnik.
Vydanie cennej veci sa zapise v registri dohod o tschove a dana dohoda sa zrusi. Pri vydani
vkladnej knizky z uschovy sa zarovei zrusi konto vkladnej knizky.

4. PDS cennu vec z uschovy nevyda ziadnej inej osobe bez pisomného splnomocnenia
prijimatel’a alebo opatrovnika. Vynimkou je vydanie cennych veci z uschovy po imrti
prijimatela, ¢o upravuje Smernica ¢. 18/2015 ,,Postup pri vyrovnani vzdjomnych

zavazkov z dovodu umrtia klienta®.

Clanok XI.

1. Ak klient ukon¢i pobyt v ZpS, veci z Gischovy prevezme osobne, ¢o potvrdi podpisom.
2. Cenné veci z Gischovy sa vydaja klientovi alebo opatrovnikovi na zaklade pisomného
protokolu o ich odovzdani a prevzati.

Clanok XIL.
. Uschova dokladov

1) Klient moze pri zacati alebo pocas poskytovania socialnej sluzby pisomne poziadat’
o uschovu dokladov (cenny list, ob¢iansky preukaz, preukaz zdravotnej poistovne alebo
iny osobny doklad).

2) Na zéklade pisomnej ziadosti o tischovu dokladov poskytovatel’ uzatvori s klientom
Zmluvu o uschove, v ktorej sa vyznaci datum prevzatia a druh dokladu, ako aj iné
dohodnuté podmienky uschovy. Zmluva sa vyhotovuje v troch exemplaroch (1 je
ur¢eny pre prijimatela, 1 pre uschovavatel'a a 1 sa zaloZi do osobného spisu
prijimatela).

3) Kazdy doklad prevzaty do uschovy je zaevidovany na osobitnej karte klienta.



Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 05 Komarno

4) Klient moéze kedykol'vek poziadat’ o vydanie dokladu. O odovzdani osobného

dokladu pri ukonceni pobytu prijimatel’a alebo v pripade, Ze sa rozhodol mat’ svoje

doklady u seba, sa urobi zapis. Zapis sa ulozi do osobného spisu klienta.

5) V pripade, ze klient odchadza zo zariadenia na prechodnu dobu (navsteva pribuznych,
hospitalizacia, ...) alebo potrebuje svoje osobné doklady na vybavovanie sikromnych
zalezitosti a poziada o vydanie osobnych dokladov na urc€ity €as urobi sa o tom zépis na
osobitnu kartu prijimatela.

6) Osobny doklad z uschovy sa méze vydat’ len klientovi alebo jeho zakonnému zastupcovi.
Iné osoba nema pravo manipulovat’ s osobnym dokladom.

7) Osobné doklady zverené do ischovy st uzamknuté v pracovni socialneho pracovnika, aby
sa zamedzilo pripadnej strate alebo zneuzitiu.

8) Zamestnanci zariadenia nesmil manipulovat’ s osobnymi dokladmi prijimatel’a.

9) Pomoc pri vybavovani nového osobného dokladu (ukoncenie platnosti, strata, zmena

udajov) zabezpecuju prijimatel'ovi zamestnanci socidlneho useku.

10) S informaciami ziskanymi z osobnych dokladov prijimatel’a st v§etci zamestnanci

povinni nakladat’ v zmysle platnych pravnych predpisov, najmé zakona o ochrane
osobnych udajov a ob¢ianskeho zdkonnika.

Personalne zabezpecenie

1) za vypracovanie zmluvy o uschove a za evidenciu zmlav o Gschove zodpoveda povereny
socialny pracovnik,

2) za uschovu cennosti, vkladnych kniziek, platobnych kariet a hospodérenie s osobnym
uctom zodpoveda povereny socialny pracovnik,

3) za tschovu hotovosti, uskutocnovanie ndkupov a thradu platieb prijimatelov
zodpoveda povereny socidlny pracovnik v spolupraci s inStruktormi socialne;j
rehabilitacie a poverenymi zamestnancami zdravotného seku.

4) Za uschovu osobnych dokladov zodpovedajii zamestnanci socialneho useku.

Dokumentacia

1) Zodpovedni zamestnanci st povinni viest’ predpisané evidencie, zapisy a uctovné
doklady zrozumitelne, prehl'adne a spésobom zaru¢ujicim ich trvanlivost. Ugtovné
zapisy usporiadajli takym spdsobom, ktory umozni ich overovanie a tak, aby sa

2) zabranilo neopravnenym zmendm a Upravam tychto zapisov. Pri vedeni dokumentécie
a jednotlivych evidencii vyuZivaji operativnu evidenciu, uctovné doklady alebo IS
Cygnus (podla ur¢enych uzivatel'skych pristupovych opravneni).

3)V pripade, ze sa klient nedokéaze zo zdravotnych dovodov podpisat’ a nema
urcené¢ho zakonného zastupcu, osobitného prijemcu alebo splnomocnenca podpisu
doklady tykajuce sa tischovy dvaja svedkovia.

ZavereCné ustanovenie

1. Tato smernica nadobuda platnost’ diilom podpisania riaditel’kou ZpS.

2. Tato smernica je uc¢inna odo dna 01.02.2019

3. Smernica je zavdzna pre vSetkych zamestnancov ZpS, ktorych sa z dovodu naplne prace
dotyka.



