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Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Smernica o Autoprevadzke v podmienkach Zariadenie pre seniorov, Spitalska 16, 945 05
Komarno 5 (d’alej len ,,ZpS*), (d’alej len ,,smernica“) upravuje

a) pouzivanie, planovanie a povol'ovanie jazd sluzobnym motorovym vozidlom

b) postup pridelenia sluzobného motorového vozidla zamestnancovi ZpS , povinnosti zamestnanca,
ktorému bolo sluzobné motorové vozidlo zverené

C) postup zamestnanca ZpS ako ziadatel'a 0 pouzitie sluzobného motorového vozidla

Clanok I
Definicie pojmov

1.  Zamestnancom na ucely tejto smernice je zamestnanec ZpS, ktory vykonava pracu podla
552/2003 a zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni neskorSich predpisov.

2. Sluzobné motorové vozidlo (d’alej len ,,SMV*) je motorové vozidlo vo vlastnictve ZpS.

3. Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy je vedeny pre vSetky planované a
uskuto¢nené jazdy SMV, v ktorom sa tieto denne eviduju.

4.  Ziadatel je zamestnanec ZpS, ktory na plnenie pracovnych tiloh pozaduje pouzitie SMV a na
meno ktorého bola vystavena ziadanka na prepravu.

5. Dohoda o zvereni sluZobného motorového vozidla zamestnancovi do osobnej
starostlivosti (d’alej len ,,Dohoda o zvereni”) je dohoda medzi ZpS azamestnancom
(vodicom), na zéklade ktorej ma zamestnanec zverené sluzobné vozidlo do osobnej
starostlivosti a je opravneny pouzivat’ sluzobné motorové vozidlo na plnenie pracovnych tloh.

6. Vodi¢ SMV je zamestnanec ZpS, ktory pouziva SMV na zaklade podpisanej Dohody
0 zvereni.

Clanok 111

Pouzivanie SMV pri pracovnych cestach

1. SMV sa pouziva zésadne len na cesty spojené so zabezpecovanim pracovnych uloh pre ZpS
Pouzitie SMV na sukromné uéely, vo vynimo¢nych pripadoch povol'uje riaditel'’ka ZpS.

2. SMV je zverené do osobnej starostlivosti na zaklade Dohody o zvereni sluZobného
motorového vozidla zamestnancovi do osobnej starostlivosti - vodicovi..

3. Pouzivanie SMV pri pracovnych cestich treba obmedzit' na pripady vyzadujuce zaujem
operativneho plnenia pracovnych uloh. V zaujme hospodarnosti pri vyuzivani vozidla je
potrebné spajat’ pracovné cesty tak, aby sa dosiahlo ¢o najefektivnejSie a najhospodarnejsie
vyuzitie vozidla. Raciondlne a hospodarne vyuzivanie SMV je povinnostou vSetkych
zamestnancov, ktori ho vyuzivaji.



Pracovné cesty, ktoré majii byt vykonané SMV maji byt zasadne vopred naplanované,
s vynimkou operativnych uloh.
Zamestnanci ZpS predkladaju svoje poziadavky na vozidlo zodpovednej osobe autoprevadzky
zariadenia na tlagive "Ziadanka na prepravu", ktoré musi byt vyplnené podla predtlade a
schvalené veducou ekonomicko-prevadzkového tuseku.
Pri vyuzivani SMV je potrebné pracovné cesty spajat’ tak, aby bolo vozidlo v zasade plne
obsadené. Vynimku tvoria pracovné cesty riadite’ky ZpS a naliehavé pracovné cesty vykonané
z rozhodnutia riaditel’ky ZpS.
Clanok 1V
Prevadzka SMV

SMV mozno zverit’ do starostlivosti zamestnancovi, ktory ma:

- zodpovedajuce a platné vodi¢ské opravnenie,

- osvedCenie a preskuSani vodi¢a motorového vozidla o bezpecnosti prace a technickych
zariadeniach pri prevadzke ,idrzbe a opravach vozidiel

- uzatvorenu pisomnu dohodu so zamestnavatelom o zvereni SMV do osobnej
starostlivosti. ( Vzor dohody tvori prilohu ¢. 1 smernice. )

- zucastnuje sa predpisanych lekarskych prehliadok podl'a osobitného zékona.

Odovzdanie SMV zamestnancovi, ktorému bolo pridelené sluzobné vozidlo do starostlivosti -
vodicovi sa uskutociiuje podpisanim ,,Protokolu o prevzati a odovzdani sluZobného
vozidla®, ktory tvori prilohu ¢.2 tejto smernice, v ktorom strany vyznacia skutocny stav
pocitadla kilometrov, stav pohonnych hmoét v nadrzi v litroch, zistené nedostatky na vozidle,
pripadne chybajucu vybavu, ktorou je lekarnicka, vystrazny trojuholnik, reflexna vesta, tazné
lano, rezervné koleso, zdvihdk, pripadne chybajtiice doklady, ktorymi st osved€enie o evidencii
vozidla, potvrdenie o zaplateni zakonného poistenia, zelena karta, osvedCenie o technickej
kontrole a emisnej kontrole.
Clanok V
Povinnosti Ziadatel’a 0 pouzitie SMV

Ziadatelom je zamestnanec, na meno ktorého bola vystavena "Ziadanka na prepravu".

Svojim podpisom v " Zazname o prevadzke vozidla osobnej dopravy " ziadatel’ potvrdzuje

spravnost’:

. zapisaného stavu pocitadla so skutocnym stavom na vozidle pred zaciatkom a po
skonceni pracovnej cesty,

. zapisanej trasy,

o pocet ubehnutych km.



Ziadatel' zodpoveda za to, Ze v sluzobnom vozidle cestuju len osoby uvedené v "Ziadanke
na prepravu". V "Ziadanke na prepravu" sa uvedi aj zamestnanci iného zamestnavatela,
ktori sa zucastiiuju na plneni tloh na pracovnej ceste. Vynimka je mozna len v pripadoch
plnenia zakladnych obcianskych povinnosti (prva pomoc a pod.). Tito zmenu musi ziadatel’
zaznaGit a doplnit’ v riadku "Mena cestujicich" na "Ziadanke na prepravu", uviest' Cas,
miesto a kedy k zmene doslo a podpisat’ vykonanie zmeny (priloha ¢.3).

Pri pracovnych cestach nesmie ziadatel davat’ vodi¢ovi motorového vozidla pokyny, ktoré su
v rozpore s dopravnymi predpismi a Prikazom na jazdu. Ak je ziadatel’ nuteny zo zavaznych
dovodov zmenit’ ciel alebo smer jazdy, podpiie zmenu na "Ziadanke na prepravu” a vodi¢
vozidla je povinny podriadit’ sa jeho pokynu. Po skonceni pracovnej cesty je povinny oznamit’
zmenu vediucemu ekonomicko-prevadzkového aseku (d’alej len ,,vedici EPU*) a zodpovednej
osobe autoprevadzky (d’alej len ,,zodpovednd OA* ), ktory ziadanku na prepravu schvalil.
Kazda pracovna cesta sluzobnym vozidlom zacina a kon¢i vo dvore ZpS. Vynimku povoluje
riadite’ka ZpS na zaklade smernice a vo vynimo¢nych pripadoch.

Ak sa sluzobna cesta zac¢ina v Komarne pred 6.00 hod. a kon¢i v Komarne po 22.00 hod.,
zamestnanec, ktorého miestom bydliska je Komarno, ma pravo, aby ho vodi¢ dopravil z
miesta a do miesta bydliska sluzobnym vozidlom.

Clanok VI
Povinnosti vodié¢a sluZobného vozidla

Vodi€ sluzobného vozidla (dalej len vodi¢) zodpoveda za:

- dodrziavanie pravidiel o premavke na pozemnych komunikaciach,
- zverené finan¢né prostriedky na ndkup pohonnych hmot,
- vyuctovanie spotreby pohonnych hmot

Vodi¢ moze nastupit’ cestu len na zéklade schvalenej "Ziadanky na prepravu” a vypisanym
a podpisanym Prikazom na jazdu s osobami, ktoré st v nej uvedené. Vodi¢ nesmie pocas
jazdy priberat’ do sluzobného vozidla cudzie osoby, s vynimkou pripadov, kedy je potrebné
pribrat’ do vozidla zamestnanca iného zamestnavatela, ktory sa zi€astiiuje na plneni uloh na
pracovnej ceste, alebo ak ide o poskytnutie prvej pomoci. V tychto pripadoch doplni vodi¢
zoznam prepravovanych osdb a o uvedenej skutocnosti bude informovany veduci
zamestnanec, ktorému je vozidlo zverené do osobnej starostlivosti.
Vodi¢ je povinny viest "Zaznam o prevadzke vozidla osobnej dopravy", kde vyplni vsetky
udaje podla predtlace (priloha ¢.4).

e oznaenie vozidla (typ vozidla a jeho SPZ),

e meno vodica,

e datum zaciatku pracovnej cesty s uvedenim miesta a hodiny odchodu,

e datum ukoncenia pracovnej cesty s uvedenim miesta a hodiny prichodu,



10.
11.

e ciel cesty

e pocet najazdenych kilometrov,

e stav pocitadla kilometrov na zaciatku a po ukonceni pracovnej cesty.

e dopliianie pohonnych hmét (benzin, olej) v litroch.
Zaznam, kde nesmie chybat’ meno a podpis prepravovanej osoby, odovzda vodi¢ zodpovednej
OA najneskor prvy pracovny deil nasledujiiceho mesiaca.
Najneskor v prvy kalendarny deni nasledujuceho mesiaca vyuctuje poskytnuté preddavky na
nakup pohonnych hmét a vykona vytctovanie spotreby pohonnych hmét (priloha ¢.5), ktoré
odovzda vzdy najneskor do 5. kalendarneho dna nasledujiiceho mesiaca zodpovednej OA.
V pripade dopravnej nehody je povinny:
- ohlasit’ nehodu prislusnému utvaru policie,
- zotrvat’ na mieste nehody do prichodu policie,
- nevykondvat’ ziadne opatrenia, ktoré by mali za nésledok ujmu riadneho vySetrovania,
- zapisat’ si typ vozidla, EC vozidla a meno priameho, resp. priamych ucastnikov

dopravnej nehody,
- po navrate z pracovnej cesty ohlasit’ bezodkladne tito skuto¢nost’ zodpovednej OA,
veducej EPU  a riaditel’ke ZpS za Gi¢elom d’al$ieho postupu v danej veci.

Pridelené vozidlo musi parkovat’ vo dvore ZpS. Vynimku povoluje riaditel’ka ZpS, ak ma
vodi¢ pracovnu cestu na nasledujuci deni pred 6.00 hod. resp. pracovna cesta sa skonéi po
22.00 hod. V pripade udelenia suhlasu, riaditelka ZpS potvrdi podpisom na zadnej strane
"ZiadanKy na prepravu", mbze vodi¢ parkovat’ v mieste trvalého pobytu.
Na pridelenom SMV je vodi¢ povinny pravidelne vykonavat' dennt udrzbu a opravy
menSieho charakteru, starat’ sa o jeho Cistotu a dobry vzhl'ad.
Opravy vécsSieho charakteru, servisné prehliadky, nakup motorového oleja, a podobne
zabezpeCuje vyhradne zamestnanec, ktorému bolo SMV na zaklade Dohody o zvereni
sluzobného motorového vozidla zamestnancovi do osobnej starostlivosti  zverené do
osobnej starostlivosti.
Vodi¢ nesmie svojvolne odviest SMV do autoservisu bez vedomia a suhlasu vedicej EPU
a zodpovednej OA. Ak k poruche na SMV ddjde pocas sluzobnej cesty, vodi¢ oznami
nutnost’ servisného zasahu vediicej EPU a zodpovednej OA.
Vodi€ je povinny zucastnit’ sa povinného Skolenia vodi¢ov a absolvovat’ lekarske prehliadky.

Zamestnanec, (vodi¢) ktorému bolo vozidlo na zaklade Dohody o zvereni sluZobného
motorového vozidla zamestnancovi do osobnej starostlivosti zverené, vedie Sthrnnt
evidenciu o vozidle:
e zaznamy o pneumatikach ( uvadzat stav tachometra pri montazi aj  demontazi
plastov).
e zaznamy o opravach (Specifikovat’ a naklady roz¢lenit’ na material a mzdu).
e zaznamy O nehodach ( zaznamenavat’ vSetky nehody, naklady na odstranenie nasledkov
dopravnych nehod).
e zaznamy o mazani, vymene olejov a technickom oSetreni vozidla,



zaznamy o vymene a technickom oSetreni akumulatorov,

zabezpecuje opravy vozidla a servisné zasahy

zodpoveda za technicky stav vozidla

zodpoveda za zdkonné a havarijné poistenie vozidla

12. Zamestnanec, (vodi¢) ktorému bolo vozidlo na zaklade Dohody o zvereni sluZobného
motorového vozidla zamestnancovi do osobnej starostlivosti zverené vedie sihrnnt evidenciu
o vozidle, vykonava sumarne vyuétovanie spotreby PHM - vyhotovuje sumarizatné mesacné

vyuctovanie vozidla na zadklade skutocne odjazdenych kilometrov a natankovanych pohonnych
hmot, ktoré najneskdr do 5. pracovného dna v mesiaci odovzda zodpovednej OA na zuctovanie.
Zodpoveda za dodrziavanie stanovenej normy spotreby SMV podl'a dajov v technickom preukaze.
Kazdé prekrocenie normy spotreby PHM je povinny nahlésit’ svojmu nadriadenému zamestnancovi.
Zakladna prevadzkova norma spotreby pohonnych hmét (d’alej len ,,PHM®) v litroch na 100 km pre
SMV sa urcuje na zaklade udajov uvedenych v technickom preukaze vozidla.

Zakladna prevadzkova norma spotreby sa upravuje technickym koeficientom pre dané vozidlo,
ktory vyjadruje jeho konsStrukéné zmeny, technicky stav a realne podmienky prevadzky (jazda v
kolone, dopravné zapchy, stav vozovky, poveternostné podmienky a ostatné dopravné obmedzenia)
z hladiska vplyvu na zékladnt prevadzkovi normu spotreby PHM.

Technicky koeficient sa stanovuje pre jazdu pre SMV - v meste v hodnote 7,8 mimo mesta v
hodnote 4,9 kombinovane 6 litrov /100km.

Clanok VII
Zaverecéné ustanovenie

1. Tato smernica nadobuda platnost’ dilom podpisania riaditel’kou ZpS.
2. Tato smernica je u¢inna odo dna 04.03.2019

V Komarne dna 04.03.2019.

Mgr. Hedviga Polgarova
riaditel’ka ZpS Komarno

Priloha ¢. 1. Dohoda 0 zvereni SMV zamestnancovi do osobnej starostlivosti
Priloha ¢. 2. Protokol 0 odovzdani a prevzati SMV

Priloha &. 3. Ziadanka na prepravu

Priloha ¢. 4 Zaznam o prevadzke vozidla osobnej prepravy

Priloha €. 5. Vyuctovanie PHM



Priloha ¢.1

Dohoda 0 zvereni sluZobného motorového vozidla
zamestnancovi do osobnej starostlivosti

Zariadenien pre seniorov Komérno, Spitélska 16 , 945 05 Komarno (d’alej ,,zamestnavatel™)
zastupeny:

a

Zzamestnanec:

datum narodenia:

adresa trvalého bydliska:

uzatvorili tito zmluvu podl'a platného Zakonnika prace.

. Predmet zmluvy
Zamestnavatel’ zveruje zamestnancovi osobné motorové vozidlo:
3]

druh vozidla: Osobny automobil  typ: SKODA FABIA 6Y
¢islo motora: BMD 021965 ¢islo karosérie: TMBPW16Y 754227377 eviden¢éné ¢.: KN 089 BL
ktoré mé zverené do osobnej starostlivosti a méze pouzivat’ na sluzobné tcely.

I1. Povinnosti zmluvnych stran

1. Zamestnavatel’ sa zavizuje:
a) zamestnavatel odovzda zamestnancovi vozidlo v prevadzkyschopnom stave podla
platnych predpisov
b)  uzatvori na vozidlo povinné zmluvné a havarijné poistenie
C)  zamestnavatel’ bude uhradzat’ naklady na udrzbu, opravy a servisné zasahy na vozidle
d) zamestnavatel’ uhradi naklady na pohonné latky , oleje a prevadzkové tekutiny
e)  poskytne zamestnancovi nevyhnutny penazny preddavok na nakup pohonnych latok

2. Zamestnanec sa zavizuje:

a) udrziavat’ vozidlo v riadnom technickom stave, vratane jeho vybavy a vystroja a starat’ sa
0 jeho vzhlad,

b)  zamestnanec vykonava beznu udrzbu vozidla, v pripade poruchy po vystaveni objednavky
zodpovednym zamestnancom ZpS aprepravuje vozidlo do prislusnej opravovne.
Zucastiiuje sa s vozidlom predpisanych kontrol v ramci zarucného servisu, kontrol STK,
overovania vyfukovych emisii, resp. inych kontrol technického stavu v pripade potreby,



c) evidovat vSetky zaznamy O vykonoch vozidla na prislusnych tlacivach a vypracovavat
sumarne zuctovanie vozidla do 5 pracovnych dni po uplynuti prislusného mesiaca ,

d) podrobovat sa predpisanym lekarskym prehliadkam a povinnému $koleniu vodicov,

e) vykonavat jazdu len na zaklade ,,ZiadanKy na prepravu“ a Prikazu na jazdu , ktoré musia
byt’ schvalené a podpisané prislusSnymi zodpovednymi pracovnikmi,

f)  vozidlo parkovat’ vo dvore ZpS a zabezpecit' ho proti odcudzeniu,

g) zamestnanec nesmie vozidlo pouzivat’ na sukromné Gcely, vratane jazd z miesta bydliska
na pracovisko a spat’ okrem dovodov definovanych v smernici o0 Autoprevadzke.

I11. Zodpovednost’ za Skody

Zamestnanec zodpoveda za Skody spdsobené zamestnavatel'ovi:
a) neodbornym vykonavanim beznych oprav a prac suvisiacich so zabezpeCovanim technického
stavu vozidla.

b) zanedbanim pravidelnej udrzby vozidla na zaklade predpisanych servisnych intervalov.
€) stratou, poskodenim pripadne zni¢enim predpisaného, alebo Specialneho vybavenia vozidla.

IV. Platnost’ dohody
1. Dohoda nadobuda ucinnost’ diiom prevzatia sluzobného motorového vozidla.
2. Dohoda zanika dinom, kedy nastala skuto¢nost’ zakladajiica dovod pre jej zruSenie:
a)  skonéenim pracovného pomeru zamestnanca so zamestnavatel'om,
b) prelozenim zamestnanca na int pracu, na vykon, pri ktorom pridelenie sluzobného
motorového vozidla nie je potrebné,

c)  pri hrubom, alebo opakovanom menej zavaznom poruseni dohodnutych podmienok.

V Komarne dna:

zamestnanec riaditel’ka ZpS Komarno



Priloha ¢.2

PROTOKOL O ODOVZDANI A PREVZATI SLUZOBNEHO VOZIDLA

Prikaz na jazdu za obdobie: .............

Odovzdavajuaci: ....................ooeeeeenn.

Preberajuci: ...l

Dia ...ccoocvveiiens preberajuci zamestnanec prevzal sluzobné motorové vozidlo:

Typ vozidla: Skoda Fabia

Rok vyroby: 2004

Vyr. ¢. motora: BMD 021965 Vyr. €. karosérie (VIN): TMBPW16Y 754227377
Evidencné Cislo: KN-089 BL

Stav tachometra: MnoZstvo PHL:

Pneumatiky: stav:

Pocet kP’icov: sluzobné vozidlo 1 ks

Vybava vozidla: autoradio, vystrazny trojuholnik, reflexné vesta, sada ndhradnych Ziaroviek,

lekarnicka, rezervné koleso, zdvihak, kI'i¢ na kolesa, tazné lano, hasiaci
pristroj

Popis technického stavu: EK platnado ....................
STK platndado ...................

Poznamky: d’alej boli odovzdané: doklady od auta — osvedcenie o evidencii, poist.
karta, osvedcenie o technickej sposobilosti folie, osvedcenie
o0 technickej kontrole, osved¢enie o emisnej kontrole

Zaznamy podl'a smernice autoprevadzky, ¢lanok IV., bod 11

Zamestnanec prebera podpisom tohto protokolu hmotnu zodpovednost’ za zverené vozidlo
a jeho vybavu v zmysle prisluSnych ustanoveni Ziakonnika prace.

Odovzdavajuci: POAPIS: oo,

Preberajuci: POAPIS: oo .

V Komarne, diia



Priloha ¢.3

Organizacia (peciatka) ZI AD AN KA gi:(li:t:?;ednévky
NA PREPRAVU

o0s6b*)

Ziadatel

Cislo objednavky
nakiadu®) | Utvaru dopravy

Mena cestujucich®)

Druh, hmotnost' a rozmer nakladu*)

Den, hodina a miesto pristavenia

Odkial - kam

Vodi€ sa hlasi u telefon
Vozidio je poZzadované na hodin dni
Ugel jazdy
Vytétujte na vrub PRIKAZ NA JAZDU
Poznamka Ziadatela T E———

Druh vozidla

Ev. &

Datum a podpis Datum a podpis
Ziadatela schvalujuceho

*) Co sa nehodi prediarknite!

Datum a podpis osoby zodpovednej
za autoprevadzku

Tiaé: CONNECT
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Priloha ¢.4

VOB OION0) oiiilhiiadeenidbon paadinmmicnid st i Poradov SIBI0 I ... iiiaiinivissniniiiisiisasiidasdshes
Oo0b0B SIRIONOGIER ... iooivisiritiiesroniiasreasssibii iossispesi ((aussheassi Evidentné &islo
Hodina ‘ Dopinenie
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Prenos
I
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|
!
Podpls Podpis
Zoznam kontrolnych organov Spolu a2 dispetera
Tlaé.: CONNECT
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Priloha ¢.5

Zariadenie pre seniorov, Spitalska 16, 945 05 Komarno 5

VYUCTOVANIE

Déatum spotreby za mesiac (o]0 [UURRIR 0 [o

Motorové vozidlo SKODA FABIA 1.2

Norma spotreby 8 litrov/100km
Ubehnuté km za mesiac =~ e

Skuto€nd norma Spotreby s
Prepocitana norma spotreby i
Prepocitany rozdiel na 100 km oo

Prijem PHL

Stav tachometra Na ZaC1atKUu MESIACA  ..vvvvvevrreereeereeeeieeereeeeeseseeseteseeasesesenneees
Stav tachometra Na KONCI MESIACA ..vveeeeeeeeeeeeeeee e e e e e e e e eeereeeeeeeeeeeeeennnnns
ROZAIEl e ———

MENO VOAICA e ————

V Komarne, dfla s

Podpis osoby zodp. za autoprevadzku : ..........ccceeeveennnnne
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