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SMERNICA
Zariadenia pre seniorov Komarno €. 5/ 2020/01

o slobodnom pristupe k informaciam
v zariadeni pre seniorov Komarno

Cl. 1 Ugel

Tato smernica upravuje postupy, préava, povinnosti a zodpovednost’ zamestnancov Zariadenia pre
seniorov Komarno (dalej len "ZpS") pri aplikdcii zdkona o slobode informicii ato na zaklade
novely & 382/2011 Z.z. Ob¢ianskeho zakonnika a Zakona €. 21 1/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d’alej len ,,zékon")

(&S]

Cl. 2 Vykon kompetencie povinnej osoby

Povinnou osobou si v zmysle §2 ods. 2 zdkona aj préavnické osoby zriadene zakonom
a pravnické osoby zriadené Statnym orgdnom, alebo vy$§im uzemnym celkom podla
osobitného zakona.

Zariadenie pre seniorov Komérno poskytuje pristup k informaciam, ktoré ma k dispozicii
s obmedzeniami uvedenymi v §8, §9, §10, §11, §12 zakona, ktoré¢ su bliZsie opisané
v &lanku 6 az 10 tejto smernice, ato jednak spdsobom umoziujucim hromadny pristup
k informaciam alebo na zaklade Ziadosti.

Pracoviskom poskytujiicim informacie za ZpS na zaklade Ziadosti o spristupnenie
informacie podla zakona ( d'alej len ,ziadost™) su jednotlivé useky, ktorych sa ziadana
informacia tyka.

Hromadnym spdsobom sa zverejituju najmé udaje vymedzene v §5, §5a, §5b, §6 zakona
a tieto st upravené v ¢lanku 3 tejto smernice.

¢l. 3 Vymedzenie niektorych pojmov

ZiadatePom o spristupnenie informacie je fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora poziada
o spristupnenie informacie.

Hromadnym pristupom k informaciam — je pristup neobmedzené¢ho okruhu ziadatel'ov
pomocou telekomunika¢ného zariadenia. Najmé zverejnenie informacii na internetove;j
stranke ZpS, ozndmenie na verejne pristupnej vyvesnej tabuli v objekte ZpS, pripadne
printové materialy vydané ZpS.

Zverejnenou je takd informécia , ktord moze kazdy opakovane vyhladat a ziskavat'.
Sprievodnou informaciou je taka informacia, ktora uzko savisi s pozadovanou informaciou
(informécia o jej existencii, povode, pocte, dévode odmietnutia spristupnit’ informéciu,
o dobe pocas ktorej trvd odmietnutie spristupnenia informacie, a kedy bude opitovne
preskiimana).



Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitélska 16, 945 05 Komarno

Cl. 4 Povinne zverejiiované informacie

1. ZpS je povinné zabezpedit’ zverejnenie informécii podl'a §5 zakona na svojom webovom
sidle a na informac¢nych tabuliach v objekte ZpS v tomto rozsahu:

a) Sposob zriadenia povinnej osoby, jej pravomoci a kompetencie (zriad'ovacia listina),
podpis organizacnej Struktary ZpS

b) Miesto, ¢as a spdsob, akym mozno ziskavat’ informacie od ZpS, informécie o tom, kde
mozno podat’ ziadost', navrh, podnet, staznost’ a iné podanie

¢) Miesto, lehota a spdsob podania opravného prostriedku a moznosti sidneho
preskumania rozhodnutia vydaného ZpS, vratane vyslovného uvedenia poziadaviek,
ktoré musia byt splnené

d) Postup, ktory musi ZpS dodrziavat pri vybavovani vietkych Ziadosti, ndvrhov a inych
podani, vratane prislusnych lehét, ktoré je nutné dodrzat’

¢) Prehl'ad predpisov, pokynov, instrukeit, vykladovych stanovisk, podla ktorych ZpS
kona alebo ktoré upravuji prava a povinnosti fyzickych a pravnickych 0sob vo vztahu
k ZpS.

2. ZpS na svojom webovom sidle zverejiiuje v zakonom stanovenej lehote vietky zmluvy,
objednavky a faktury tak, ako ich zverejnenie vymedzuje zdkon v §5a §5b:

a) Zmluvy sa naskenuju a tak prevedu do elektronickej podoby v odporaganom formate
( napr: rtf,pdf,odt ), zdroveri sa zabezpedi znecitatel'nenie iidajov, na ktoré sa
vztahuje obmedzenie pristupu k informaciam a takto upravena zmluva sa zverejni

b) V prehl'adnej forme sa zverejnia objednavky tovarov, sluZieb a préc, tieto udaje sa
zverejnia a to do 10 pracovnych dni odo diia ich vyhotovenia (nezverejiujt sa tie
objednavky, ktoré stvisia s uz zverejnenou zmluvou)

2. 1. cislo objednavky

2.2. popis objednaného plnenia

2.3. celkova hodnota objednaného plnenia v sume, ako aj tidaj o tom, & je suma
vratane dane s DPH, alebo bez DPH

2.4, cislo zmluvy ak objednévka savisi s povinne zverejiiovanou zmluvou

2.5.  datum vyhotovenia objednavky

2.6.  identifikaéné udaje doddvatel'a objednaného plnenia:

- meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatela
alebo obchodné meno alebo nazov pravnickej osoby

- adresa trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby

- identifikacné ¢islo dodavatel'a objednaného plnenia, ak ho ma pridelené
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2.7 Gdaje o zamestnancovi ZpS, ktory objednavku podpisal:

- meno a priezvisko

¢) v Struktirovanej a prehl'adnej forme o fakture za tovary, sluzby a prace sa zverejnia
tieto udaje a to do 30 dni odo dha ich zaplatenia

2.8  (islo faktary
2.9  popis fakturovaného plnenia
210 celkova hodnota fakturovaného plnenia, tak ako je uvedené na fakture ako aj

udaj o tom, &i je suma vratane DPH alebo bez DPH

211  Cislo zmluvy ak faktara savisi s povinne zverejiiovanou zmluvou
2.12  Cislo objednavky, ak faktara savisi s objednavkou

2.13  Datum dorucenia faktary

2.14 Identifika¢né Gidaje dodévatela fakturovaného plnenia

3. Riaditel

meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby-podnikatel'a
alebo obchodné meno alebo nazov pravnicke] osoby

adresa trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby-
podnikatela alebo sidlo pravnickej osoby

:dentifikaéné &slo dodavatel'a objednaného plnenia, ak ho ma pridelené

ZpS prip. povereny zamestnanec je zodpovedny za spravnost a aktudlnost

zverejnenej informacie.

&1. 5 Odkaz na zverejnenu informaciu

1. Ak je predmetom Ziadosti siskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené, ZpS najneskor do 5
dni od podania Ziadosti oznami iadatelovi udaje, ktoré umoznia vyhladanie a ziskanie
pozadovanych informacii.

Ak Ziadatel trva na spristupneni zverejnenych informécii, ZpS mu ich spristupni v zakonnej

lehote, ktord vsak za¢ina plynat dhom, ked Ziadatel oznamil, Ze trva na spristupneni
informacie.

¢1. 6 Kedy sa informacie nespristupnia

a) Ochrana utajovanych skuto¢nosti

b) Ochrana osobnosti a osobnych udajov
¢) Ochrana obchodného tajomstva

d) Ochrana d’al3ich Gdajov
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&l. 7 Ochrana utajovanych skutoénosti

Ak pozadovand informacia tvori utajovanu skutocnost alebo je predmetom bankoveho alebo
datiového tajomstva, ku ktorému neméa ziadatel opravneny pristup, ZpS ju nepristupni
s odkazom na prislu§ny pravny predpis.

a)

b)
c)

&1. 8 Ochrana osobnosti a osobnych udajov

Informécie , ktoré sa dotykaju osobnosti a sikromia fyzickej osoby, pisomnosti
osobnej povahy, podobizne, obrazové snimky aj obrazové a zvukoveé zaznamy
tykajuce sa fyzickej osoby alebo jej prejavov osobnej povahy, ZpS spristupni len
vtedy, ak to ustanovuje osobitny zékon alebo s predchadzajicim pisomnym stihlasom
dotknutej osoby.

Informécie o osobnych udajoch fyzickej osoby, ktoré su spracované v informacnom
syst¢éme za podmienok ustanovenych zakonom o ochrane osobnych Gdajov, ZpS
spristupni len vtedy, ak to ustanovuje zakon alebo na zdklade predchadzajiceho
pisomného sahlasu dotknutej osob. Ak dotknutd osoba nema sposobilost’ na pravne
ukony, taky suhlas, moze poskytnat’ jej zakonny zastupca. Ak dotknuta osoba neZije,
taky stthlas moze poskytnat’ jej blizka osoba.

ZpS spristupni na acely informovania verejnosti osobné udaje o fyzickej osobe, ktoré
si spracované v informatnom systéme za podmienok ustanovenych osobitnym
zakonom, ktora je vedicim zamestnancom vykonavajicim prace Vo verejnom
zdujme. Toto ustanovenie sa tyka vedtcich zamestnancov ZpS na tych veducich
miestach, ktoré st obsadzované vyberovym konanim. Spristupfiuji sa osobné udaje
v tomto rozsahu:

Titul, meno a priezvisko

Funkecia a defi ustanovenia alebo vymenovania do funkcie

Pracovné zaradenie a defi zaGiatku pracovnej &innosti

Miesto vykonu funkcie alebo pracovnej &innosti a organ, v ktorom funkciu alebo
¢innost’ vykonava

él. 9 Ochrana obchodného tajomstva

Informacie oznadené ako obchodné tajomstvo ZpS nepristupni.
Poruenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je spristupnenie informacie.

Tykajucej sa zévazného vplyvu na zdravie Tudi, svetové kultarne a prirodne
dedigstvo a zivotné prostredie,

O znedistovani zivotného prostredia

Ktora sa ziskala za verejné prostriedky prostriedky alebo sa tyka pouzitia verejnych
prostriedkov alebo nakladania s majetkom §tatu, majetkom vyssicho uzemné¢ho
celku
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d) O 3tatnej pomoci a informacie o hospodareni s verejnymi prostriedkami a o obsahu,
plneni a ¢innostiach vykonavanych na zéklade uzatvorenej zmluvy

3. Porugenim alebo ohrozenim obchodného tajomstva nie je ani zverejnenie povinne
zverejiiovanej zmluvy podla §3a zékona.

&1. 10 Dal&ie obmedzenia pristupu k informaciam a Podmienky
obmedzenia

1. ZpS obmedzi spristupnenie informécie alebo informéciu nespristupni, ak

a) Jej bola odovzdané osobou, ktorej taku povinnost’ zakon neuklada a ktora ZpS
pisomne oznamila, Ze so spristupnenim informacie nesthlasi. Ak tato osoba do
siedmich dni vyzvu neodpovedala, hoci bola na tato lehotu upozornena, predpoklada
sa, 7e so spristupnenim informacie sthlasi. Na tieto nasledky musi byt osoba vo
vyzve upozornena. Toto neplati, ak ide o informacie ziskané za verejné prostriedky
alebo sa tykajii pouzivania verejnych prostriedkov alebo nakladania s majetkom ZpS
alebo nakladania s finanénymi prostriedkami Eurépskej unie.

b) Ju zverejiuje na zaklade zakona, ak je podl'a takého zakona zverejiiovana vo vopred
stanovenej dobe, iba do tejto doby,

¢) Tym mozno porusit ochranu dugevného vlastnictva ustanovenu osobitnym
predpisom s vynimkou, ak opravnend osoba na zverejnenie udelila suhlas,

d) Sa tyka vykonu kontroly, dohl'adu alebo dozoru organom verejnej moci podl'a
osobitného predpisu okrem informacie, ktoré priamo stvisia s jeho ilohami.

2. Podmienky obmedzenia

Vietky obmedzenia prava na informacie vykonava ZpS tak, ze spristupni pozadované
informacie, vratane sprievodnych informacii, po vyltgeni tych informdcii, pri ktorych to
ustanovuje zakon. Opravnenie odmietnut’ spristupnenie informacie trva iba do vtedy,
kym trva dovod nespristupnenia.

¢1. 11 Ziadosti o spristupnenie informacii

1. Ziadosti o poskytnutie informécie (d’alej len "siadost") mozno ZpS podat’ Gistne, pisomne,
elektronickou postou, resp. inou technicky vykonatel'nou formou. Spdsob odpovede na
ziadost je totozny s formou Ziadosti, pokial Ziadatel’ nezvoli ini formu.

2. O ziadosti dorucenej telefonicky, resp. ustne, prijimajtci spide zdznam podla Priloha €. 1
tejto smernice.

3. Ustne ziadosti (osobne, telefonicky) o poskytnutie informacii ZpS prijima v pracovnych
diioch v ase od 8:00hod. do14:00 hod.
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4. Ak bola ziadost o poskytnutie informdcie podana mimo ckonomicko prevadzkového useku

a zamestnanci ktori nie st kompetentni vo veci poskytovania informacii konat, si povinny
postupovat’ nasledovne:

a) Ziadosti podavané pisomne bezodkladne odovzdat’ na ekonomicky Gsek

b) O ziadosti podanej ustne ( osobne alebo telefonicky) vyhotovit' zaznam na tlaive —
priloha ¢&.1 a tlagivo bezodkladne odovzdat na ekonomicky usek.

5 70 7iadosti musi byt zrejmé, Ze je uréend zariadeniu ZpS, zrejmé kto ju podava a ¢oho sa
tyka. Ak tieto nalezitosti ziadost neméd, prijimatel’ Ziadosti vyzve iadatela, aby ju doplnil
v utenej lehote, ktora nesmie byt kratiia ako 7 dni a pou¢i ho ako treba doplnenie vykonat’.
Ak tejto vyzve Zziadatel nevyhovie a informaciu pre nedostatky Zziadosti nie je moZzné
poskytnit', ziadost' ZpS odlozi.

6. Ziadost je podana diiom, ked bola oznamen alebo dorucena ZpS.

¢1. 12 Evidencia a postipenie Ziadosti

1. Na poZiadanie ZpS potvrdi prijatie Ziadosti a oznami predpokladani vysku Ghrady za
spristupnenie informacie.

2. Zodpovedni zamestnanci na ekonomicko prevadzkovom useku (prioritne veduca EPU,
alebo finanéna uétovnicka ), ktori vedu evidenciu vsetkych Zziadosti o spristupnenie
informacii - ziadost' zaeviduju do vieobecnej evidencii ZpS (Priloha ¢.2).

rowr

KaZdej ziadosti zamestnanec EPU prideli evidencné gislo v registratirnom denniku.

a)  Prideli &islo spisu

b)  Prideli spis veducemu Gseku, ktorého sa ziadost tyka. Postupenie ziadosti sa
zaeviduje v osobitnej evidencii (Priloha ¢.3).

c) Po vybaveni spisu, vyhotovené odpovede, ktoré¢ sa odosla #iadatelovi zaeviduje
v registratirnom denniku a kopie odpovedi zalozi do spisového obalu Ziadosti

d)  V registratirnom denniku vyzna¢i vysledok vybavenia 7iadosti a uzatvori
spis.Spisové obaly sa zakladaju do samostatného zakladaca o Slobodnom
pristupe k informaciam na ckonomicko prevadzkovom tseku.

e)  Datum dorieSenia ziadosti sa nasledne zaeviduje v Prilohe ¢.2

Vieobecn4 evidencia ziadosti obsahuje:

Obchodné meno Ziadatel'a

Datum prijatia

Déatum vybavenia

Zodpovedny pracovnik za ekonomicky usek

B0 g
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Osobitna evidencia Ziadosti obsahuje najmi:

datum podania a dorucenia ziadosti a jej formu,

obsah 7iadosti,

vybavujlice oddelenie alebo zodpovedného pracovnika,

vysledok a datum vybavenia (napr. poskytnutie informacie, vyzvu na doplnenie
siadosti, rozhodnutie o neposkytnuti, postapenie inému organu, alebo organizéicii,
atd’.)

e. podanie opravného prostriedku

a0 o

Cl. 13 Zodpovednosti

1. Zodpovednym za vecné vybavenie ziadosti je usek ( socialny, opatrovatel'sky. stravovaci
alebo ekonomicko prevadzkovy), do pbsobnosti ktorého ziadana informdcia patri a ktorému
bola dana ziadost’ postipena.

2. Zodpovedny tsek alebo pracovnik je povinny poskytnat yiadatelovi vietky informacie, ktoré
mé k dispozicii. V pripade pochybnosti, ¢i je mozné ziadant informéciu poskytnat’ (ochrana
utajovanych skuto¢nosti, osobnosti, osobnych tdajov, obchodného tajomstva, resp. iné

obmedzenia v pristupe k informéciam) konzultuje tato skutoénost” so Statutarnym organom
zariadenia.

&l1. 14 Lehoty na vybavenie Ziadosti

1. Ziadost, ktora nespada do posobnosti zariadenia a zariadenie ma vedomosti o tom, kde je
mo¥né Fiadand informéciu ziskat, postipi tuto Ziadost' do 5 pracovnych dni odo dna
dorucenia ziadosti povinnej osobe a tato skutoenost oznami Ziadatelovi. V pripade, ze nie je
zariadeniu zndma prisluna povinnd osoba, ziadost’ odmietne.

2. Informécie sa spristupiiuju najmé ustne, nahliadnutim do spisu, vratane moznosti vyhotovit
si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim kopii
predléh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, postou, elektronickou postou. Ak
informaciu nemozno spristupnit’ spdsobom uréenym siadatelom, dohodne zariadenia so
yiadatel'om iny spdsob jej spristupnenia.

3. Zodpovedny usek umozni kazdému bez preukédzania pravneho alebo iného dovodu alebo
zéujmu nahliadnut’, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo kopie zo spisov a z dokumentécie,
pritom povinnd osoba urobi opatrenia, aby nazretim do dokumentéacie neboli porusené
povinnosti podla § 8 az 12 zakona ¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam.

4. Zodpovedny usek ziadost vybavi ihned’, najneskor do 8 pracovnych dni od dorucenia
iadosti, alebo do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiace] osobe.
Lehota mdze byt v zédkonom stanovenych pripadoch predizena.

5. V pripade, ze vybavenie siadosti je spojené s preukdzatenymi technickymi problémami s
vyhladanim informdcie (ide o viac alebo odlinych informacii pozadovanych v jednej
siadosti alebo vyhladanie a sustredenie informécii je mimo sidla zariadenia), je mozné
lehotu predizit najviac o8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni ak sa spristupfiuje

9
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informacia nevidiacej osobe . O tejto skuto¢nosti, s uvedenim dovodu pred uplynutim 8, 15
dni, je nutné ziadatel'a oboznamit’.

Zavaznymi dovodmi si:
a. vyhl'adavanie a zber pozadovanych informdcii na inom mieste, ako je sidlo ZpS
b. vyhladévanie a zber vicSicho pottu oddelenych alebo odlisnych informécii,
pozadovanych na spristupnenie v jednej Zi adosti
c. preukdzatelné technicke problémy spojene s vyhl'addvanim a spristupfiovanim
informéacii, o ktorych moZzno predpokladat, Zze budud odstranené v priebehu
predizenej lehoty

Predizenie lehoty ZpS oznami siadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim zékladnej lehoty
na vybavenie ziadosti. V oznameni uvedie dovody, ktore viedli k predlzeniu lehoty.

&1. 15 Vybavenie ziadosti a vydanie rozhodnutia

1. Ak ZpS poskytne Ziadatelovi pozadované informacie v pozadovanom rozsahu,
pozadovanym aleb dohodnutym spdsobom v zikonom stanovenej lehote a v pripade
poskytnutia Ziadanej informacie ustne, nahliadnutim do spisu, kopirovanim alebo
telefonicky urobi o tom prislusny usek, pod ktoré yiadost’ spada, rozhodnutie
o spristupneni informécie zapisom do spisu. Proti takémuto rozhodnutie nie je mozné
podat’ opravny prostriedok.

2 Ak sa ziadosti nevyhovie, hoci len scasti, vyda o tom Statutirny organ v zakonnej lehote
pisomné rozhodnutie (priloha C. 4). V pripade, ze bola ziadost odloZena, rozhodnutie sa
nevyda.

3. V pripade, ze ekonomicko prevadzkovy, socialny, stravovaci alebo opatrovatel'sky usek
zariadenia v uréenej lehote neposkytne informaciu a Statutdrny organ nevyda rozhodnutie
alebo sa informéacia inak nespristupni predpoklada sa, ze vydal rozhodnutie, ktorym sa
odmietlo poskytnit informéciu. Za de dorudenia rozhodnutia sa povazuje treti def od
uplynutia lehoty na vybavenie ziadosti.

¢1. 16 Opravné prostriedky
1. Proti rozhodnutiu o odmietnuti ziadanej informacie mozno podat odvolanie do 15 dni

od dorugenia rozhodnutia alebo od mérneho uplynutia lehoty na rozhodnutie o ziadosti.
Odvolanie sa podava Statutarnemu zéstupcovi zariadenia pre seniorov Komarno.

2. O odvolani proti rozhodnutiu ZpS rozhoduje zriad'ovatel’ ZpS - Mesto Komarno.
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3. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od postapenia odvolania zo strany ZpS
Ak v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie
zamietol. Za deft dorugenia tohto rozhodnutia sa povazuje treti defi od uplynutia lehoty
na vybavenie ziadosti.

4. Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskumat’ v sadnom konani.

&1. 17 Uhrada nakladov

1. Informacie sa spristupiiuju bezodplatne s vynimkou uhrady vo vyske, kird nesmie
prekrocit’  vySku materidlnych nékladov spojenych s vyhotovenim  kopii, so
zadovazenim technickych nosicov a s odoslanim informacie ziadateTovi.

2. ZpS mbze zaplatenie Ghrady odpustit. O Odpusteni nahrady rozhoduje riaditel' ZpS
Uhrady st prijmami ZpS.

3. Za materialne naklady na spristupnenie informécie sa povazuju,

a) Obstaranie technickych nosi¢ov dat ( CD),

b)  Vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najmé papier,
c) Obstaranie obalu, a to najma obalok,

d)  Odoslanie informécii, a to najma postovné

4. Vysku uhrady naklaov na spristupnenie informacie uréi povereny zamestnancc
ekonomického atvaru ako sucet potrebnych nékladov podla sadzobnika Ghrad za
spristupnenie informacii, ktori tvori Prilohu &.5 tejto smernice

5. Ziadatel moze uhradit’ naklady:

a)  Postovou poukédzkou
b)  Bezhotovostnym prevodom na Gcet ZpS v banke
c) V hotovosti do pokladne ZpS

¢1. 18 Zverejiiovanie

1. Na zaklade novely & 382/2011 Z.z. Ob¢ianskeho zakonnika a Zakona o slobodnom pristupe
k informéciam ¢. 211/2000 Z.z. maju vSetky obce, mesta a samospravne kraje a organizacie
nimi zriadené povinnost' zverejiiovat’ zmluvy, faktary a objednavky na svojich webovych
sidlach.

Povinné je zverejiiovanie len tych zmlav, objednavok a faktur, ktore sa tykaj verejnych
prostriedkov, majetku Statu, obce, vysSieho tzemného celku, alebo pravnickych 0sdb
zriadenych zdkonom.
2 .V ZpS su za zverejiovanie zodpovedni veduca EPU afinan¢éna ucétovnicka. Obe
zodpovedajl za zverejiiovanie podra vyssie uvedenych zakonov a hlavne za dodrzanie terminov

zverejiiovania.
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3. Spésob zverejhovania zabezpetuju tak, Ze sa prihlésia do domény ZpS Komémo . Clanky
a fotodokumentaciu zverejiiuje prevadzkovatel WEB stranky zariadenia 22MEDIA s.r.0.,
s ktorou ma zariadenie spisanu rocnu objednavku na spravu web stranky zariadenia
http://zpskomarno.sk/

4, Zverejiovanie Gdajov z individualnej t&tovnej zavierky aj vyrocnd sprava a spréva auditora
sa zverejhuje cez web stranku zariadenia: http:/zpskomarno.sk/.Spdsob zverejfilovania je

totozny s bodom 3.

5. Na web stranke zps: http://zpskomarno.sk/ zverejiuje zariadenie aj d’alSie informacie
vyplyvajuce zo zdkona o poskytovani socidlnych sluzieb, zoznam cakatelov,vyzvy na
verejné obstaravanie a ine. Spdsob zverejiovania je totozny s bodom 3.

6. VEetky povinne zverejiovane informécie sa nachadzaji na web stranke ZpS
www.zpskomarno.sk v sekcii ZVEREINOVANIE.

&1. 19 Zavereéné ustanovenia

1. Informacie sa spristupiuji bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekro¢it’
vysku materialnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych
nosi¢ov a s odoslanim informacie Zziadatelovi. Niklady na spristupnenie informacie
pristupnou formou osobe so zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

2. Povinna osoba mdze zaplatenie (thrady odpustit’

3. ZpS mé zriadeny samostatny zakladaC na siadosti o slobodny pristup k informaciam so
vietkymi prilohami podla tejto smernice ktory sa nachadza na ekonomicko-prevadzkovom
useku.

4. Smernica podlicha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti.
Smernica je zavdzna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
poruSenie povinnosti zamestnanca.

5. Smernica je platna datumom schvélenia Statutdrnym organom Zariadenia pre seniorov
Komarno a uéinna od 01.07.2020

6. Utinnostou smernice strica u¢innost’ smernica €. 5/2018/01zo dha 11.04.2019

V Koméme 29.06.2020 e s, T

PhDr.Mgr. Hedviga Polgarova
Riaditelka zariadenia pre seniorov Komarno
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Priloha ¢€.1
74znam o ustnom podani Ziadosti o poskytnutie informacie
Dorudenej telefonicky / istne*

( Na zaklade Zakona o slobodnom pristupe k informaciam ¢&. 211/2000 Z.z.)

Evidenéné gislo:
Datum a hodina podania ZIadoSti I ...

Forma ustnej Ziadosti (osobne, LEIEFOMICKY ). .vvversssresssssarmassnessisnnmisssnensassssssssnanensistsnassssssssnsssssess

Podavatel Ziadosti:

Meno, priezvisko (ndzov organizacie ) a adresa AT e F: 1 (-] £ H T UUT PP PP PP EEECETELL UL

..........................................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................................

Ziadost prevzal (meno.priezvisko, DOAMIBY Lot iy inse i magins=ts s mnpnnesiaR snshinnsngan dnstnnispataisensoont funer e
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Specifikacia konkrétne Ziadanej informacie :

..........................................................................................................................................................
................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
.................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
.................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
.................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
.................................................................................................................................

V Komame dNa  «oessssnesssasssssassssss
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Priloha ¢.2

Vseobecna evidencia ziadosti o Slobodnom pristupe K informaciam podra zakona 211/2000 2.z
o slobodnom pristupe k informéaciam a zmene a doplneni niektorych zakonov

Osobitna

evidencia .
Ziadatel Datum prijatia Datum Zodpovedny pracovnik za podpis

cislo
vybavenia ekonomicky usek

10.

11,

12,

13

14.

15.

16.

17.
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Priloha ¢.3

Osobitni evidencia €. .......

Datum podania ziadosti Datum dorucenia ziadosti

Forma ziadosti

Forma poskytnutia informacie

Obsah Ziadosti:

Vybavujlice oddelenie

Datum prevzatia Ziadosti na vyrieSenie

Meno, Priezvisko zodpovedného
pracovnika a podpis

Datum vratenia rieSenej Ziadosti

Meno, Priezvisko zodpovedného

pracovnika za EPU a podpis

Vysledok

(napr: poskytnutie informdcie, vyzva na doplnenieZiadosti,
rozhodnutie o neposkytnuti, postipenie inému organu...atd)

Datum vybavenia

Datum podania opravného prostriedku
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Priloha ¢.4

Zariadenie pre seniorov Komarno
Spitalska 16, 945 01 Komarno

Cislo:
ROZHODNUTIE

Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16. Komarno podia § 2 ods. 1 zakona
&islo 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a zmene a doplneni niektorych zakonov
(zékon o slobode informacii) v zneni neskor&ich predpisov (dalej ako ,zakon o slobode informacii*),
podla § 18 ods. 1 zakona o slobode informacii, v stlade s § 46 a 47 zakona ¢&. 71/1967 Zb. o
spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov, po preskumani rozhodol
nasledovne:

Ziadosti o spristupnenie informacie, ktord podal (meno, priezvisko, adresa / nazov

111 5|0 ) P ——— 1 T ———— . zaevidovanej pod spisovym Cislom
............................. . ktorou Zariadenie pre seniorov Komarno bolo poZiadané o spristupnenie
Tt 111 o1 T s ————————EOL L sa

Vyhovuje/ nevyhovuje

2 informécia bola Ziadatelovi spristupnena/nespristupnena (spdsob spristupnenia informacie)

Odévodnenie:

V stlade s § 47 ods. 1 spravneho poriadku sa od odévodnenia upUsta, nakolko Ziadatelovi
....................... bolo v plnom rozsahu vyhovene.

Poucenie:
Proti tomuto rozhodnutiu moZno podat’ odvolanie podla § 18 ods. 1 zakona o slobode informacii
a to do 15 dni od jeho dorugenia.

Komarno dia ....ccceeeeeeneeennnnnnns

titul, meno, priezvisko
tatutarneho organu zariadenia
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Priloha ¢.5

Sadzobnik ihrad nakladov za spristupnenie informécii podra § 21 ods.1 zakona NR SR
¢.211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam (zikon o slobode informacii)

1. Néklady spojené s vyhotovenim kopie a odoslanim informacie:

a) Vyhotovenie jednej strany informacie forméatu A4 -0,02 €

b) Vyhotovenie obojstranného listu formatu A4 — 0,03 €

¢) Vyhotovenie jednej strany informécie formatu A3 — 0,04 €

d) Vyhotovenie obojstranného listu formatu A3 -0,06 €

e) Jeden ks CD ROM —-0.,50 €

f) Obalka format A6 — 0,04 €

g) Obalka format A5 - 0,05 €

h) Obalka format A4 — 0,05 €

1) Néklady spojené s odoslanim informacie podl'a aktudlneho cennika postovych sluzieb
2. Informécie zasielané e-mailom a telefonicky sa poskytuju bezplatne

3. Bezplatne sa poskytuji informacie, ktorych naklady spojené s vyhotovenim a zaslanim
informécie neprekro¢ia suméarne 3,50 €

4. Ziadatelovi, ktory je drzitelom preukazu obcana sfazkym zdravotnym postihnutim
s vyznacenim, Ze ide o zrakovo alebo sluchovo postihnuti osobu, sa informacie poskytuju
bezplatne aj v pripade, ak naklady spojené s vyhotovenim képie a odoslanim informécie
sumarne prekrocia 3,50 €

5. Spdsob tihrady nakladov za spristupnenie informacii podla § 3 vyhlasky Ministerstva financii
SR €. 481/2000 Z.z o podrobnostiach thrady nakladov za spristupnenie informacii:

a) Postovou poukéazkou
b) Bezhotovostnym prevodom na tiéet v banke
¢) V hotovosti do pokladne

6. Tento sadzobnik nadobuda G¢innost’ diiom podpisu.

V Komarne dia 29.06.2020 PhDr.Mgr.Hedviga Polgarova

Riaditel’ka Zariadenia pre seniorov Komarno
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