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Zariadenie pre seniorov Komarno, épitélska 16, 945 01 Komarno

Smernica ¢. 2/2021/01

upravujuca systém finan¢ného riadenia a finanénej kontroly

, Cl. 1
Uvodné ustanovenia

Smernica upravuje komplexny systém finanéného riadenia v Zariadeni pre seniorov
Komarno (dalej len ,ZpS*), zodpovednost Statutarneho organu a zamestnancov , dalej
upravuje zakladné pravidla, ciele a spésob vykonavania zakladnej finanénej kontroly
afinancnej kontroly vykonanej na mieste, podla zakona & 357/2015 Z.z. o finanénej
kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej len ,zékon o finanénej
kontrole®).

Cielom smernice je vytvorit jednotny systém finanéného riadenia a finanénej kontroly v ZpS.

Cl. 2
Finanéné riadenie
Finanénym riadenim sa rozumie suUhrn postupov  pri zodpovednom a prehladnom
planovani, rozpoé&tovani, uétovani, vykaznictve a financnej kontrole verejnych prostriedkov,
ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne, iginné a Géelné vyuzivanie.
Systém finanéného riadenia tvoria jednotlivé vnutorné smernice a rozhodnutia $tatutarneho
organu ZpS .Jedna sa o vnutorné riadiace akty finan¢ného riadenia upravujlce pripravu a
realizaciu finanénych operacii, povinnosti a postupov zamestnancov zodpovednych za
vykon zakladnej finanénej kontroly a to na vSetkych Usekoch .
Cielom finanéného riadenia je zabezpecit
a) financnu kontrolu tak, aby sa predchadzalo porusovaniu véeobecne zavaznych pravnych
predpisov alebo medzinarodnych zmldv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju financné prostriedky zo zahranicia,
b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Ucinnosti a uc¢elnosti pri hospodareni s
verejnymi financiami,
c) spolahlivost vykaznictva,
d) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve ,
e) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam,
f) véasné a spolahlivé informovanie statutarneho organu o Udrovni hospodarenia s
verejnymi financiami.

CL3
Vseobecné vymedzenia zodpovednosti

Statutarny organ zodpoveda za

a) vytvorenie, zachovanie a rozvijanie systému finanéného riadenia a finan¢nej kontroly,

b) vyli€enie zasahov smerujucich k ovplyviiovaniu zamestnancov vykonavajucich finanént
kontrolu,

c) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku, za
uréenie zamestnancov zodpovednych za zistené nedostatky a uplatnenia opatreni vogi
nim podla osobitného predpisu (napr. Zakonnik prace).

d) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie vnutornych smernic a rozhodnuti ako
vnutornych riadiacich aktov upravujlicich postupy pripravy a realizacie finanénych
operacii alebo ich ¢asti vo vazbe na uplatfiovanie zakona o finanénej kontrole.

Zamestnanci zodpovedaju za:

a) riadne a v€asné vykonanie zakladnej finanénej kontroly vo svojej vecnej pésobnosti.
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pripravu a realizaciu financnych operacii alebo ich éasti tak, aby bola dodrzana zasada
hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a Ucelnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami,
zabezpecCovanie pripravy a realizacie finanénych operécii alebo ich ¢éasti v sulade
s uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi
prostriedkami,

overovanie finanénych operacii alebo ich Easti zakladnou finanénou kontrolou podfa
zakona o finanénej kontrole,

vypracovanie kontrolnych listov pre finanéné operacie alebo ich ¢asti (dalej len kontrolny
list), na ktorych sa vyznacduje vykonanie zakladnej finanénej kontroly,

dodrziavanie vnutornych smernic a rozhodnuti  ako vnutornych riadiacich aktov
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operéacii alebo ich &asti vo vazbe na
uplatiiovanie zakona o finanénej kontrole.

V pripade zistenia nesuladu finan¢nej operacie alebo jej ¢asti s relevantnymi skutoénostami
podla § 6 ods. 4 zakona ¢&. 357/2015 Z. z., je zodpovedny zamestnanec vykonavajuci
zakladnu financnu kontrolu povinny potvrdit' jej vykonanie (spravidla uvedenim vyjadrenia
,finanénu operaciu nemozno vykonat* alebo ,vo finanénej operacii nemozno pokradovat®).
V pripade, ak je v zaujme organizacie finanénu operaciu alebo jej &ast zrealizovat a
zodpovedny zamestnanec vykonavajuci opatovnu zakladnd finanénu kontrolu identifikoval,
Ze zisteny nesulad bol odstraneny, zamestnanec vykonavajlici zakladnu finanénu kontrolu
pri potvrdeni jej vykonania spravidla uvedie vyjadrenie .finanénu operaciu mozno vykonat*,
pripadne ,vo finanénej operacii mozno pokracovat”. V pripade, ak je v zaujme organizacie
finannu operaciu alebo jej ¢ast zrealizovat a zodpovedny zamestnanec vykonavajlci
opatovnu zakladnu finanénu kontrolu identifikoval, Ze zisteny nesulad stale nebol
odstraneny, resp. nesulad nemozno odstranit (spravidla, ak ide o nedostatok spocivajuci v
rozpore s pravnym predpisom, s rozpoétom a pod.), zamestnanec vykonavajlci zakladnu
finanénu kontrolu pri potvrdeni jej vykonania spravidla uvedie vyjadrenie ,finanénu operaciu
nemozno vykonat”, pripadne ,vo finanénej operacii nemozno pokraéovat®. \V pripade, ak uz
nie je v zaujme organizacie finanénu operaciu alebo jej ¢ast zrealizovat, vykon zakladnej
financnej kontroly sa neopakuje, bez ohladu na skutoénost, & bol zisteny nesulad
odstraneny alebo nie."

3. Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju zamestnanci podla rozhodnutia §tatutarneho organu

ZpS.Rozhodnutie Statutarneho organu je deklarované u jednotlivych zamestnancoch v ich
pracovnych naplniach, ktoré podpisuje $tatutarny organ .

Cl. 4
Zakladna finanéna kontrola

Zakladna finanéna kontrola je su¢astou finanéného riadenia. Ide o suhrn ginnosti
zabezpecujucich overovanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti finanénych
operacii alebo ich &asti pred ich uskutoénenim, v ich priebehu a realizacii, az do ich
koneéného vyplatenia, zuctovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov a cielov finanénych
operacii alebo ich ¢asti.

2. Cielom zakladnej financnej kontroly je zabezpecit

a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti pri realizacii finanénej
operacie alebo jej ¢asti,

b) dodrziavanie rozpoctu na prislusny rozpoctovy rok

c) dodrziavanie uzatvorenych zmliv ( vecného a finanéného pinenia zmluvnych
vztahov)

d) dodrziavanie podmienck na poskytnutie a pouzitie verejnych prostriedkov,

e) dodrZiavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov

f) ochranu majetku v sprave
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g) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej Casti,
spolahlivost vykaznictva
h) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii
3. Zakladnou finanénou kontrolou sa overuje vzdy sulad kazdej finanénej operacie alebo jej
Casti s relevantnymi skutocnostami uvedenymi v § 6 ods.4 zakona €. 357/2015 Z z,
V ZpS sa overuje podla vecnej pésobnosti s:
a) rozpoctom na prislusny rozpoétovy rok
b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju
finanéné prostriedky zo zahranicia
c) s uzatvorenymi zmluvami
d s planom verejného obstaravania
e) rozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov
f) vnutornymi predpismi
g) inymi podmienkami poskytnutia verejnych financii
4. Rozsah overovania finanénej operacie alebo jej ¢asti zavisi od povahy finanénej operacie.
Nie je nutné overovat pri vSetkych finanénych operaciach sulad so véetkymi skutoénostami
uvedenymi v bode 3, CL.4 tejto smernice.
5. Zakladnu finanénu kontrolu vykonavaju:
a) statutarny organ alebo jeho zastupca
b) zamestnanci ktori su povereny vykonavanim zakladnej finanénej kontroly podla
rozhodnutia statutarneho organu

» Zastupovanie veduceho zamestnanca pri vykone zakladnej finanénej kontroly je
obmedzené len na situacie do€asnej nepritomnosti veduceho zamestnanca.

6. ZpS po zanalyzovani vSetkych procesov prebiehajucich v ramci organizacie identifikoval
vSetky finanéneé operacie a urcil, ake typy financnych kontrol je vo vztahu k nim, v danej faze
finanénej operacie potrebné vykonat. Zaroven ur&il ku vSetkym finanénym kontrolam, s
ohladom na charakter finanénej operacie, aj ciel financnej kontroly, ktory ma byt finan¢nou
kontrolou dosiahnuty a osoby prip. ich funkcie, ktoré su zodpovedné za spinenie jednotlivych
cielov .

7. ZpS v smernici dalej jasne zadefinoval, s ktorymi skutoénosti podlia § 6 ods. 4 zakona €.
357/2015 Z. z. su osoby povinné, vo vztahu k identifikovanej financnej operacii alebo jej Casti
sulad overit. V smernici sa uviedli aj minimalne poziadavky na to, ¢o vsetko je potrebné
v ramci jednotlivych oblasti overit.

8. V nasledovnych tabulfkach ZpS uvadza najcastejSie finanéné operacie , spolu
s uvedenim os6b zodpovednych za ich overenie zakladnou finanénou kontrolou
a skutocnosti podfa § 6 ods. 4 zakona ¢.357/2015 Z. z., s ktorymi sa overuje ich sulad.
- Ak sa v buducnosti vyskytnu dalSie financné operacie, zodpovedni zamestnanci ich posiu
na doplnenie veduce] ekonomicko prevadzkoveho useku. Vysledkom dopinenia bude
aktualizacia smernice a jej priloh.

»

»

V pripade vdésieho mnozstva finanénych operacii rovnakého druhu ( napr: prijmové / vydavkové
pokladniéné doklady) je mozné vykonat’ zakladna fin. kontrolu na jednom spoloénom doklade
(spolo¢nom/suhrnnom krycom liste) za urgité obdobie.
V takomto pripade je vSak potrebné, aby so sihrnného krycieho/kontrolného listu bola zrejma:

1. identifikdcia fin.operacii alebo ich cCasti, ktorych sa tyka (kolko a akych fin.operacii sa

vykonalo, s akym celkovym objemom a na akych konkrétnych dokladoch)

2. obdobie, za ktoré sa vyhotovuje
(Do suhrnného krycieho listu mozno zhrnut’' len fin.operacie alebo ich casti rovnakej povahy.
Rovnaka povaha fin.operacii zahriia ur€iti homogénnu oblast’ éinnosti , ako je napr. pravidelné
platby za poskytnuté sluzby a pod.)

3
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Tabulka ¢.1

1) Prijmové hotovostné a bezhotovostné finanéné operacie, prijem dotacii :

CIELE zakladnej finanénej kontroly:
a) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a uéelnosti pri hospodareni s
financiami a realizacii finanénej operécie alebo jej casti,

b) dodrziavanie rozpottu

¢) dodrziavanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov upravujicich pouzitie dotacii,

d) dodrziavanie uzatvorenych zmluv

e) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej éasti, spolahlivost vykaznictva

Rozsah overenia s §6 ods.4 zakona ¢. 357/2015 Z.z.: Overenie sUladu s:

a) vnutornymi predpismi

b) osobitnymi predpismi

¢) uzatvorenymi zmluvami

d) s rozpoétom
* Zodpovedny organizaény usek: ekonomicky Usek a socidlny Usek.

Zodpovedny zamestnanec: za ekon. Usek: finangna Uétovnitka, administrativna pracovnika v &ase nepritomnosti
zastupuje: Veduca ekonomicko prevadzkového useku. Za rozpocet: Vedlica ekonomicko prevadzkového tseku
v Ease nepritomnosti zastupuije finanéna uétovnicka.

Zodpovedny zamestnanec: za soc.Usek: socidlna pracovnicka, v ¢ase nepritomnosti zastupuje: Veduca socialneho
useku.

» Zakladna finan¢na kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie §tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii

Tabulka ¢.2

2) Vydavkové hotovostné a bezhotovostné finanéné operacie

Uhrada vydavkov spotrebného charakteru ( material, tovary, sluzby)
CIELE zakladnej finanénej kontroly:
a) dodrzanie plnenia zavazkov
b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, (i¢innosti a ucelnosti pri hospodareni s financiami a realizacii finanénej
operacie alebo jej asti,
¢) dodrzZiavanie rozpoctu
d) dodrziavanie vieobecne zavéznych pravnych predpisov upravujlcich pouzitie dotécii
e) dodrZiavanie uzatvorenych zmluv
f) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost vykaznictva
g) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii
Rozsah overenia s §6 ods.4 zakona €. 357/2015 Z.z.: Overenie suladu s:
a) vnutornymi predpismi
b) osobitnymi predpismi
c) uzatvorenymizmluvami ( o poskytnuti sluzieb, obstarani tovaru, materialu, objednavok )
d) srozpoétom
» Zodpovedny organizacny usek: ekonomicky Usek a socialny usek.
Zodpovedny zamestnanec: za ekon. Usek: finan¢na Gétovnitka, administrativna pracovni¢ka v ¢ase nepritomnosti
zastupuje: Vedlca ekonomicko prevadzkového Useku. Za rozpocet: Veduca ekonomicko prevadzkového Useku v
¢ase nepritomnosti zastupuje finanéna uétovnicka.
Zodpovedny zamestnanec: za soc.Usek: socialna pracovnicka, v ¢ase nepritomnosti zastupuje: Veduca socialneho
useku.
Zodpovedny zamestnanec za stravovaci Usek: vedlca stravovacej prevadzky, v ¢ase nepritomnosti zastupuje
administrativna pracovnicka.
» Zakladna finanéna kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie $tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii.
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Tabulka &.3

3) Iny ukon majetkovej povahy ako finanéna operacia
Zaradenie majetku, vyradenie majetku a jeho likvidacia, vypozicka, prenajom majetku
CIELE zakladnej finanénej kontroly:
a) ochrana majetku v sprave
b) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a Gcelnosti pri hospodareni s financiami a realizacii
financnej operacie alebo jej éasti,
¢) dodrziavanie osobitnych predpisov ( Zakon o majetku obci)
d) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost’ vykaznictva
Rozsah overenia s §6 ods.4 zakona €. 357/2015 Z.z.: Overenie suladu s:
a) vnutornymi predpismi
b) osobitnymi predpismi ( Zakon o majetku obci)
c) rozhodnutim $tatutara organizacie o vyradeni/likvidacii majetku, o prebyto¢nosti majetku
d) suhlasom zriadovatela
e Zodpovedny organizacny usek: ekonomicky usek
Zodpovedny zamestnanec: finanéna uctovnicka v c¢ase nepritomnosti zastupuje vedlca ekonomicko
prevadzkového Useku.
* Zakladna finan¢na kontrola zarover obsahuje aj vyjadrenie $tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii.

Tabulka ¢.4

4) Pravny ukon ako finanéna operacia
Zmluvy/objednavky o dodani tovaru, sluzby, materialu vratane jej dodatkov
CIELE zakladnej finan¢énej kontroly:
a) dodrziavanie vecného a finan¢ného plnenia zmluvnych vztahov —kontrola plnenia podla zmiuvy/objednavky
b) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a icelnosti pri hospodareni s
financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej ¢asti,
¢) dodrziavanie rozpoctu
d) dodrZiavanie vieobecne zavaznych pravnych predpisov upravujicich pouZitie dotacii
e) dodrziavanie uzatvorenych zmllv ( v pripade objednavok)
f) spravnost a preukazatelnost vykonavania finan¢nej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost vykaznictva
g) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii
Rozsah overenia s §6 ods.4 zakona €. 357/2015 Z.z.: Overenie suladu s:
a) vnutornymi predpismi
b) osobitnymi predpismi a zakonmi
c) uzatvorenymizmluvami ( o poskytnuti sluzieb, obstarani tovaru, materialu, objednavok)
d) vSeobecne zavaznymi nariadeniami zriadovatela - VZN ( iba v pripade zmliv o poskytovani socialnych
sluzieb)
e) srozpocétom
f) s planom verejného obstaravania ( iba v pripade realizacie verejného obstaravania)
* Zodpovedny organizaény usek: ekonomicky Usek, socialny usek, stravovaci Usek
Zodpovedny zamestnanec: za ekon. usek: veduca ekonomicko prevadzkového useku, v &ase nepritomnosti
zastupuje finanéna ucétovnitka ( zmluvy dodavatelského charakteru). Za rozpocet/verejné obstaravanie: Veduca
ekonomicko prevadzkového Useku v ¢ase nepritomnosti zastupuje finanéna uctovnicka.
Za pinenie zmluv /objedndvok tykajlcich sa stravovacej prevadzky a zmluv uzatvorenych s prijimate/mi soc.sluZieb)
zodpoveda zamestnanec socidlneho a stravovacieho useku.
Zodpovedny zamestnanec: za soc.Usek: socialna pracovnicka, v éase nepritomnosti zastupuje: Vedlca socialneho
Useku. ( Zmluvy uzatvarané s prijimatelmi soc. sluZieb) .Za rozpocéet: Vedlca ekonomicko prevadzkového useku v
¢ase nepritomnosti zastupuje finanéna uctovnicka
Zodpovedny zamestnanec: za stravovaci Usek : veduca stravovacieho useku, v ¢ase nepritomnosti zastupuje
administrativna pracovnicka. Za rozpocet/verejné obstaravanie: Veduca ekonomicko prevadzkového useku v Case
nepritomnosti zastupuje finanéna Gétovnicka
e Zakladna finan¢na kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie Statutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii.
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Tabulka &.5

5) Pracovna zmluva, névr!:l na dpravu platu, navrh na poskytnutie odmeny, rekapitulacia miezd,
rozaétovanie dotacii z UPSVaR, navrh na zaradenie zamestnanca, rozhodnutie o plate, Ziadost'
© zmenu zaradenia a iné pracovnopravne tikony
CIELE zakladnej finanénej kontroly:

a.
b)
c)
d)
e)
f)

9)

dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Uéinnosti a uéelnosti pri hospodareni s

financiami a realizacii finanénej operacie alebo jej ¢asti,

dodrziavanie rozpoé&tu

dodrziavanie osobitnych pracovnopravnych predpisov, medzinarodnych zmlav, zmlav

upravujucich pouzitie dotécii tykajucich sa pracovnopravnych vztahov a vnutornych predpisov
dodrZiavanie uzatvorenych zmluv ( DSS)

spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej asti, spolahlivost vykaznictva

Rozsah overenia s §6 ods.4 zakona ¢&. 357/2015 Z.z.: Overenie stladu s:
a) vnutornymi predpismi
b) osobitnymi predpismi ( Zakon o ocdmefiovani zamestnancov, Zakon o vykone prace vo verejnom zaujme,
Zakonnik prace), platnymi zakonmi
c) uzatvorenymi zmluvami (napr. DSS)
d) s rozpoétom
* Zodpovedny organizaény Usek: ekonomicky tsek
Zodpovedny zamestnanec: za ekon. Usek: mzdova uctovnicka a personalistka, v ¢ase nepritomnosti zastupuje
veduca ekonomicko prevadzkového useku/ finanéna Ggtovnika. Za rozpocet: Vedlca ekonomicko prevadzkového
useku v Case nepritomnosti zastupuje finanéna Gétovnicka.
* Zakladna finanéna kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie &tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii.

Tabulka ¢.6

6) Pouzitie verejnych financii ako finanéna operacie ( vo faze pripravy)

Navrh na U¢ast na vzdelavacej aktivite / Sluzobna cesta

CIELE zakladnej finanénej kontroly:

a) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a uéelnosti pri hospodareni s
financiami a realizacii financnej operacie alebo jej dasti,

b) dodrziavanie rozpoctu

¢) dodrziavanie osobitnych pracovnopravnych predpisov alebo vnitornych predpisov

d) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operéacie alebo jej casti,

Rozsah overenia s §6 ods.4 zdkona ¢&. 357/2015 Z.z.: Overenie suladu s:

a)
b)
c)
d)

vnutornymi predpismi

osobitnymi predpismi ( zakon o vykone prace vo verejnom zaujme, zakonnik prace)
s rozpoétom

s planom vzdelavania

Zodpovedny organizaény Usek: ekonomicky Usek, socialny Usek, stravovaci Usek a opatrovatelsky Usek
Zodpovedny zamestnanec: za ekon. Usek: vedlca ekonomicko prevadzkového Useku, v éase nepritomnosti
zastupuije finanéna utovnicka. Za rozpo&et: Veduca ekonomicko prevadzkového Useku v dase nepritomnosti
zastupuje finanéna Gétovnicka.

Zodpovedny zamestnanec: za soc.usek: VedUca socidlneho Useku v pripade nepritomnosti zastupuje povereny
socialny pracovnik. Za rozpoget: Vedlca ekonomicko prevadzkového Useku v ¢ase nepritomnosti zastupuje
finanéna ucétovnicka

Zodpovedny zamestnanec: za stravovaci Usek : vedtca stravovacieho Useku, v dase nepritomnosti zastupuje
administrativna pracovnic¢ka.Za rozpocet: Vedlca ekonomicko prevadzkového Gseku v dase nepritomnosti zastupuje
finan¢na uctovnicka

Zodpovedny zamestnanec: za opatrovatelsky Usek : vedlca opatrovatelského Gseku, v éase nepritomnosti
zastupuje ambulantna sestra .Za rozpocet: Vedtca ekonomicko prevadzkového tseku v éase nepritomnosti
zastupuije finanéna Gétovnicka

Zakladna finan¢na kontrola zarover obsahuje aj vyjadrenie §tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii.
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Tabulka &.7

7) Prijemka
Prijem materialu, tovaru a DHM na sklad
CIELE zakladnej finanénej kontroly:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, G¢innosti a U€elnosti pri hospodareni so zasobami (majetkom)
b) dodrziavanie uzatvorenych zmluv/objednavok
c) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost vykaznictva
d) predchadzanie nezrovnalostiam
Rozsah overenia s § 6 ods.4 zadkona ¢. 357/2015 Z.z.: Overenie suladu s:
a) uzatvorenymi zmluvami/ objednavkami
b) s dodacimi listami
Zodpovedny organizacny Usek: ekonomicky Usek a stravovaci Usek
Zodpovedny zamestnanec za ekon. Usek: administrativha pracovnitka v ¢ase nepritomnosti zastupuje
finanéna ucétovnicka( sklad vieobecny material, DHM sklad).
Zodpovedny zamestnanec za stravovaci usek: vedlca stravovacej prevadzky, v éase nepritomnosti zastupuje/
administrativna pracovnicka (sklad potravin)
Zakladna finan€na kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie §tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii

Tabulka &.8

8) Vydajka
Vydaj materialu, tovaru a DHM zo skladu
CIELE zakladnej finanénej kontroly:
a) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a i¢elnosti pri hospodareni so zasobami
b) (majetkom)
c) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej ¢asti, spolahlivost vykaznictva
d) predchadzanie nezrovnalostiam a podvodom
Rozsah overenia s § 6 ods.4 zakona €. 357/2015 Z.z.: Overenie suladu s:
a) ziadankami jednotlivych Uusekov
b) s normovacim harkom / kumulovana vydajka (kuchyna)
» Zodpovedny organizaény Gsek: ekonomicky Usek a stravovaci Usek
Zodpovedny zamestnanec za ekon. Usek: administrativna pracovni¢ka v &ase nepritomnosti zastupuje finanéna
Uctovnicka( sklad véeobecny material, DHM sklad).
Zodpovedny zamestnanec za stravovaci usek: vedlca stravovacej prevadzky, v ¢ase nepritomnosti zastupuje/
administrativna pracovnicka (sklad potravin)
Zakladna finanéna kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie $tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operaci
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Tabulka ¢.9

9) Vyhlasenie a iné ikony spojené s verejnym obstaravanim (pripravna faza)
V&etky Ukony tykajlce sa pripravnej fazy vo VO (overenie na rozpocet, vypocet PHZ, vyhlasenie VO a iné)
CIELE zakladnej finanénej kontroly:
a) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a G¢elnosti pri hospodareni s

financiami a realizacii finan&nej operacie alebo jej Easti,

b) dodrziavanie rozpoétu

c) dodrZiavanie véeobecne zavaznych pravnych predpisov a zakonom

d) spravnost a preukazatelnost vykonavania finanénej operacie alebo jej asti
e) predchadzanie podvodom, nezrovnalostiam a korupcii

Rozsah overenia s §6 ods.4 zakona &. 357/2015 Z.z.: Overenie stladu s;

a) vnutornymi predpismi

b) osobitnymi predpismi

c) platnymi zakonmi

d) s rozpodtom

e) s planom verejného obstaravania

» Zodpovedny organizaény usek: ekonomicky Gsek,
Zodpovedny zamestnanec: za ekon. Usek: vedica ekonomicko prevadzkového useku, v &ase nepritomnosti
zastupuje finanéna Uctovnitka . Za rozpocet: Veduca ekonomicko prevadzkového Useku v &ase nepritomnosti
zastupuje finanéna Uctovnicka.

* Zakladna finan¢na kontrola zaroven obsahuje aj vyjadrenie $tatutara organizacie k navrhovanej finanénej operacii.

1.

2)

3)

Cl.5
Finan¢na kontrola na mieste

Finan¢nu operaciu alebo jej Cast, je ZpS opravnené overovat aj finandnou kontrolou
na mieste, v ramci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zistuje skutoénosti, ktoré
povazuje za potrebné na Ucely overenia jej suladu so skuto¢nostami podlia § 6 ods.4 zakona
¢. 35712018 2.2
Finan€nu kontrolu na mieste vykonavaju aspon dvaja zamestnanci na zaklade
pisomneého poverenia vydaného $tatutarom zariadenia.
Poverenie musi byt vyhotovené v pisomnej forme, musi byt podpisané, datované
a musi obsahovat:
a) identifikaciu oséb, ktoré su opravnené na vykon finanénej kontroly na mieste,
b) identifikaciu miesta vykonu finan¢nej kontroly
¢) predmet finanénej kontroly na mieste,
d) podpis Statutara zariadenia
e) datum vyhotovenia pisomného poverenia.
Vykonanim finanénej kontroly na mieste nezanika povinnost vykonat aj zakladnu
finan¢nu kontrolu.
Zamestnanci z finanénej kontroly na mieste vypracuju:
a) navrh spravy a spravu, ak v ramci kontroly zistia nedostatky,
b) spravu, ak kontrolou nezistia nedostatky.
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Cl.6
Vykonavanie zakladnej finanénej kontroly

Zakladna finanéna kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi Ukonmi a postupmi.
Zamestnanci su povinni zabezpecit, aby overovanie zakladnou finanénou kontrolou pri
zlozitych finanénych operaciach zahfnalo cely subor postupov a ¢innosti, ktoré je potrebné
vykonat v procese realizacie finanénych operacii a ktoré sa tykaju najma overenia ich
finanéného krytia v rozpoéte, dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu
dodavatela, zadania objednavky, pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od
dodavatela, vedenia Uétovnictva a postupov Uétovania, vedenia uUétovnej a majetkovej
evidencie, vykonavanie spravy majetku a daldich pravnych Ukonov a Ukonov majetkovej
povahy. Pre tieto zlozité finanéné operacie je charakteristické, Ze zakladna finanéna
kontrola sa u nich z asového hladiska realizuje v dvoch fazach.
Zakladna finanéna kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
1. faza - pripravna — pred vstupom do zavazku/pohladavky,
2. faza - realiza¢na — pred uhradou vydavku/ pred prijatim platby.
» V pripravnej faze sa zakladna finan¢na kontrola zameriava na oblast planovania,
rozpoctovania, verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide
o finanéné operacie ako napr. vykonanie verejného obstaravania, vystavenie
objednavky, uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu -
vystavenie cestovného prikazu a stanovenie podmienok na uskutoénenie pracovnej
cesty.
Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu sa v pripravnej faze pri
overovani finanénej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na:
a) finanéné krytie v rozpodte,
b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,
c) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
d) dodrziavania osobitnych predpisov a vnutornych predpisov
e) dodrziavania osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
f)  dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, u¢innosti a ucelnosti
» Vrealizaénej faze sa zakladna financna kontrola uskutoChuje pred samotnym
uskutocnenim finan¢nej operacie alebo jej ¢asti alebo v procese jej realizacie a je
zamerana na oblast zmluvného plnenia na zaklade objednavok a uzatvorenych
zmluv, na vykon rozhodnuti, pravnych ukonov a inych Ukonov majetkovej povahy,
na zudtovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie apod.
Zamestnanci, ktori vykonavaju zakladnu finanénu kontrolu sa vrealizatne] faze pri
overovani finan¢énej operacie alebo jej ¢asti zameriavaju najma na :

a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola plnenia podla zmluvy/objednavky),

b) dodrZiavania zakonnych podmienok vedenia uctovnictva — spravne a uplné
vyhotovenie platobného prikazu, zdokumentovanie uc¢tovného pripadu (finanénej
operacie alebo jej ¢asti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,

¢) dodrziavania zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov.

d) dodrziavanie inych podmienok podla osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie

inych odbornych €innosti podla charakteru financnej operacie alebo jej asti.
Zakladnu finanénu kontrolu finanénej operacie alebo jej casti vykonavaju vidy :
a) Statutarny organ alebo jeho zastupca
b) zamestnanec zodpovedny za overenie finanénej operacie alebo jej Casti podla jej
vecnej povahy
Zamestnanci vykonavajuci zakladnu finanénu kontrolu potvrdzuju na doklade suvisiacom s
finanénou operaciou alebo jej ¢astou



Zariadenie pre seniorov Komarno, §pitélska 16, 945 01 Komarno

a) vyjadrenie suladu so skuto¢nostami uvedenymi podla § 6 ods. 4 zakona & 357/2015
ZZ

b) vyjadrenie, &i je alebo nie je mozné finannu operaciu alebo jej &ast vykonat, v nej
pokraCovat alebo vymahat poskytnuté pinenie, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz
vykonala.

9. Vykonanie zakladnej finanénej kontroly s uvedenymi vyjadreniami uvadzaju zamestnanci na
dokladoch suvisiacich s finan¢nou operaciou alebo jej ¢astou . Zamestnanci vykonavajdci
zakladnu finanénu kontrolu jej vykonanie dokladuju bud”™:

a) priamo na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej ¢astou (kryci list,
platobny poukaz, atd’)

b) kontrolnymi listami v zavislosti od typu fin. operacie (objednavky, vyradenie majetku,
prijemky, vydajky a iné doklady )

c) V ZpS na overenie zakladnej finanénej kontroly na jednotlivych dokladoch umozriuje
pouZitie aj peciatky, ktoré budu obsahovat vsetky povinné nalezitosti pola zakona &.
3567/2016 Z.z.

10. Doklad o vykonani zakladne;j fin. kontrole musi obsahovat

a) meno a priezvisko zamestnanca, vlastnoruény podpis

b) datum vykonania zékladnej finanénej kontroly
Doklady potvrdzujuce vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly musia byt trvalo pripojené
k suvisiacemu dokladu ku ktorému sa zakl. finanéna kontrola vztahuje ( napr: k fakture alebo
k ndvrhu na poskytnutie odmeny ).Kontrolny list obsahuje kratky vystiZny text objasriujuci &o
bolo predmetom overenia ¢o potvrdi vecne prislusny zamestnanec a §tatutarny organ alebo
jeho zastupca svojimi podpismi.

CL7
Vynimka z vykonania zakladnej finan¢nej kontroly

Zakladna finanéna kontrola sa v podmienkach nevykonava pri odstrafiovani désledkov
prevadzkovych havarii a inych havarijnych stavov bezprostredne po ich vzniku, ak odstranenie
tychto désledkov neznesie odklad v zaujme ochrany Zivota, zdravia a v zaujme predchadzania
Skodam na majetku. Za ¢innosti, ktoré v podmienkach spadaju pod uvedenu vynimku sa
povaZzuje najma zabezpecenie prac, sluzieb a tovarov bezprostredne po havarii plynovych
rozvodov, elektrickych rozvodov, kanalizacie, po znatelnom a nebezpeénom poskodeni
vonkajsich a vnatornych murov budovy , vstupov do budovy a spoloénych priestorov, v
suvislosti s ktorym je napravu potrebné zabezpeclit bezprostredne po po$kodeni a naprava
neznesie odklad.

Cl. 8
Postup zadavania objednavok
1. Zamestnanci objednavaju dodavky tovarov, sluZieb a prac ustne alebo pisomne.
2 Ustna forma objednavky je pripustna, ak to vyzaduje situacia ( havaria, Zivelna pohroma)
alebo je tato forma objednavania ustanovena ramcovou zmiuvou.
3. Pisomna forma objednavky obsahuije tieto nalezZitosti:

a) Objednavatel

b) Predmet objednavky vo vecnom a finanénom vyjadreni,

c) Datum vystavenia objednavky

d) Podpis opravnenej osoby na podpisanie objednavky

e) Nalezitosti preukazujuce vykonanie zakladnej finanénej kontroly
Ziadna objednavka neméze byt vyhotovena bez dodrZania tohto postupu. Zamestnanci , ktori
overovali objednavku, overuju aj doklady suvisiace s dodavkou tovarov, prac a sluZieb
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(zmluvne dohodnuta zaloha, preddavkova faktura, dodaci list, faktura, preberaci protokol,
rozpis prac, prijemky, vydajky a iné doklady suvisiace s touto operaciou).
5. Objednavky musia byt overené zakladnou finanénou kontrolou.

¢l o
Zaverecné ustanovenia

1. Smernica je suUastou systému finanéného riadenia , ktory okrem predmetnej smernice
tvoria:
a) Smernica k obehu uétovnych dokladov
b) Smernica o vedeni evidencie, Uétovania, zaradovania, vyradovania, odpisovania,
a inventarizacie majetku
c) Smernica o verejnom obstaravani.
2. Smernica podlieha aktualizacii podla potrieb a zmien kompetencii a zodpovednosti. Zmeny
smernice sa vykonavaju vydanim jej o€islovaného dodatku.
3. Smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov a jej nedodrziavanie bude hodnotené ako
porusenie povinnosti zamestnanca.
4. Smernica je platna diiom schvalenia statutarnym organom a U&inna 01.06.2021

V Komarne dna 21.05.2021

PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova
Riaditelka zariadenia pre seniorov Komarno
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Priloha €.1 - Prijmové hotovostné a bezhotovostné finanéné operacie, prijem dotacii
Kontrolny list

zo zéakladnej finanénej kontroly v ZpS Komamo podrfa zak. ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej finanénej operacie: Suma:

A)

Zakladnu finanénd kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ...............(meno priezvisko zamestnanca) .............cc......

Usek: . ..{ pracovné zaradenie zamestnanca) ...

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona ¢.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
367/2015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej Cast je v sulade s:
- VnGtomymi predpismi ...

- Oscbitnymi predpismi

- Uzatvorenymi zmluvami @ ...
a) finanénu operdciu je - nie je moZné vykonat,
b} vo finanénej operacii je - nie je mozné pokratovat

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanén4a operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dna : . Podpis:

B)

Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pédsobnosti vykonala : ..{meno priezvisko zamestnanca) ............ccceuee.

Usek: Ekonomicky usek - Rozpoet—............. ( pracovné zaradenie zamestnanca) ................

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zéklade §7 ods. 1 zakona ¢€.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zéakona 357/2015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej ¢ast' je v sulade s

- rozpoétom Zariadenia pre seniorov Komarno

a) finanénu operaciu je - nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operacii je — nie je moZné pokracovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat', ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonand dina : ... Podpis: ... OO A DR RR PR OO,
C)
Vyjadrenie $tatutara organizacie (alebo zar anca podl'a rozhodnutia Statutara organizacie podl'a §7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej operacii,

overenie suladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z. z.
Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr, Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie
a) finanéni operaciu je — nie je mozné vykonat',
b) vo finanénej operacii je — nie je mozné pokraovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala,

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia : .......cccccueenecnnnes Podple:) i sisinssiimsiantana
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Priloha €.2 - Vydavkové hotovostné a bezhotovostné finanéné operacie
Kontroiny list

zo zakladnej finanéne] kontroly v ZpS Komérno podla zak. €. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplineni niektorych zakenov

VHBVOMCS omicuninronsoansonionionssnsasassinons satsvssiovsinssies e fsviis s sl bins soR doaiuisn o s odi sessiaavvass

Predmet navrhovanej finanénej operacie: BUMIR  sass

A)

Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ..(meno priezvisko zamestnanca) ..

USEK: cvvecrverreeenssiennsennay  sessseesessnaned ( pracovné zaradenie zanm ¥

Vykonanim zakladnej finan¢nej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zdkona €.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénost'ou v zmysle § 6 ods.4 zakona
357/2015 Z. z.:

Finan¢na operacia / alebo jej ¢ast' je v sulade s

= NN PIRHBIITE cviscuismm st s ety o oo e R S T S e ST S e iy
- Osobitnymi predpismic ..o

- Uzatvorenymi zmluvami @ ...

a) finanéni operaciu je — nie je mozné vykonat',

b) vo finanénej operécii je — nie je moZné pokratovat’

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat’, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dita : ... Podpis: .

B).......coo.o.o.meno priezvisko zamestnanca) ...

Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : Ing. Denisa Varhelyiova

Usek: Ekonomicky usek - Rozpodet-—. ..( pracovné zaradenie zamestnanca) ...

Vykonanim zakladnej finan¢nej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona ¢.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénost'ou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 2. z.:

Finan¢na operacia / alebo jej ast je v sulade s:

- rozpottom Zariadenia pre seniorov Komarno

a) finanénu operaciu je — nie je moZné vykonat’,

b) vo finanénej operacii je — nie je moZné pokracovat’

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finan&na operacia alebo jej éast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia ! .........ccceeienens Podpis: cccacaseamassiaae

€)

Vyjadrenie $tatutara organizacie (alebo zamestnanca podl'a rozhodnutia Statutara organizécie podl'a §7 zakona ¢&. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej operécii,
overenie stladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zdkona 357/2015 Z. z.

Statulam[ organ Zariadenia pre seniorov Komarno - PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie

a) finanéna operaciu je — nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operacii je — nie je mozné pokraéovat'

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala,

Zéakladna finanéna kontrola vykonana diia : Podpis:
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.3 - Iny ukon majetkovej povahy ako finanéna operacia

Kontrolny list

zo zékladnej finanénej kontroly v ZpS Komamo podla zak. ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a dopineni niektorych zakonov

BBV 20 s o i o i s i S S A R B s S s s
Predmet navrhovanej finanénej operacie: Inventarne &islo @.......ccooeccuenianes
Ukon : .........(zaradenie/vyradenie/likvidacial - doplinit)
A)
Zakladni finanéni kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ............... (meno priezvisko zamestnanca) ..
Usek: . G { pracovné zaradenie zamestnanca) .........c....

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zdkona &.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
357/2015Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej &ast' je v stlade s

5 TR ETR RBIINT. .y nss amsusmniviniessi ey B s B b P A S S OB S i P S

- Osobitnymi predpismi: ...

- Rozhodnutim Statutara organizacie o vyradeni / likvidacie majetku, 0 PrebBYOSMOSH .......cc.ioiiiiiiii ettt ea et ea et enes
= SUNIASOM Zriad OVEIONE it s R S e s

a) finanénu operaciu je — nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operécii je - nie je moZné pokratovat'

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operéacia alebo jej ast' uz vykonala.

Zakladna finan¢na kontrola vykonand dia : ........ccccocvcerecnenns Podpis: .

B) Zakladni finanéni kontrolu v oblasti svojej vecnej pdsobnosti vykonala: ...............(meno priezvisko zamestnanca) ..........ceceveee.

Usek: Ekonomicky Gsek , Vediica ekonomicko prevadzkového tseku

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona ¢,357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 2. 2.

Finanéna operacia / alebo jej ¢ast je v sulade so skutoénostami uvedenymi podla bodu A)
a) finanénu operaciu je - nie je mozné vykonat,
b) vo finannej operacii je — nie je mozné pokracovat’

c) poskytnuté pl ie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operiacia alebo jej éast’' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vyk adna: Podpis:

€)

Vyjadrenie $tatutara organizacie (alebo zamestnanca podla rozhodnutia Statutara organizécie podl'a §7 zéakona ¢. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej operacii,
overenie stladu finanénej operéacie so skutoénost'ou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z. z.
Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno - PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie:

a) finanénu operaciu je — nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operéacii je - nie je mozné pokraéovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej éast' uz vykonala,

Zakladna finanéna kontrola vykonana dna : Podpis:
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.4a — Pravny lkon ako finanéna operacia — socialny usek (poskytovanie sluzieb klientom)
Kontrolny list

zo zakladnej financnej kontroly v ZpS Komarno podla zak, ¢. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a dopineni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej finanénej operacie: Zmluva ¢.: T

A) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ... (meno priezvisko zamestnanca) ...

Usek: socidlny usek, socialny pracovnik

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona £.357/2015 Z, z. sa overuje sulad finantnej operéacie so skutoénost'ou v zmysle § 6 ods.4 zakona
357/2016 Z. z.:

Finantna operacia / alebo jej Cast je v sulade s:

- Vnatornymi predpismi: ...

- Osobitnymi predpismi, PIAtNYMI ZEKOMIMIL ..o it

- Uzatvorenymi zmluvami :

- VSeobecne zdvaznymi nariadeniami zriadovatela (VZN): .

a) finanénu operéaciu je - nie je moZné vykonat,

b) vo finanénej operacii je — nie je moZné pokracovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vyk adna : Podpis:

B) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej poéscbnosti overila: .....ccceeeee. (meno priezvisko zamestnanca) ..........ccewuinns

Usek: socialny tisek, vedtca socialneho tseku

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zéklade §7 ods. 1 zakona &.357/2015 Z. z. sa overuje sdlad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zékona 357/2015 Z. z.:

Navrhovana finanéna operacia je v sulade s vnutornymi predpismi, esobitnymi predpismi, platnymi zakonmi, s uzatvorenymi zmluvami a VZN podla bodu A)
a) finanénl operaciu je - nie je moZné vykonat'
b) vo finanénej operacii je — nie je mozné pokradovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonand diia : ........ccoceeeveeeneee Podpis: .
C) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala: ...............(meno priezvisko zamestnanca) ...
Usek: Ekonomicky Gsek - Rozpo&et —.......... ( pracovné zaradenie zamestnanca) ................

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona &.367/2015 Z. z. sa overuje silad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej éast' je v sulade s:

- rozpoétom Zariadenia pre seniorov Koméarno

a) finanénu operéaciu je — nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operacii je — nie je mozné pokratovat'

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operécia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dita | ..., POPIE: covimmuspsimsie

D) Vyjadrenie &tatutara organizacie (alebo zamestnanca podla rozhodnutia $tatutara organizacie podla §7 zakona ¢. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej
operécii, overenie stladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z. z.
Statutarny orgéan Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie:
a) finanénu operaciu je — nie je moZné vykonat,
b) vo finanénej operacii je — nie je moZné pokracovat'

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej éast’ uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia :
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.4b - Pravny tkon ako finanéna operacia — Zmluvy a Objednavky
( zmluvy/objednavky dodavatel'ského charakteru)

Kontrolny list

zo zakladnej finanénej kontroly v ZpS Komarno podla zék. &. 357/2015Z. z. o finangnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej finanénej operéacie: *
Zmluva / ObJodnavka &, ' : ..iiimmsisseissssisisiaiiomisiissmisiosionsisss s

A) Zakladni finanéni kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ........... (meno priezvisko zamestnanca)

UBBIE csmmamunnty aninss ( pracovné zaradenie zamestnanca) ................

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona €.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finan¢nej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 2. z.:

Finanéna operacia / alebo jej ¢ast je v stlade s

- Vnutornymi predpismi: .......

- Osobitnymi predpismi, platnymi zakonmi: ...
- Uzatvorenymi zmluvami

- S planom verejného obstaravania

a) finanénu operaciu je - nie je moZné vykonat,

b) vo finanénej operacii je - nie je mozné pokradovat’

¢) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Zakladna finanéné kontrola vykonana dila : .............evennn. POURIB:  icicssvimssssonivmistisanissiasnsisssisnssons
B) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala: ...............{meno priezvisko Zamestnanca) .........coewoeeens
Usek: Ekonomicky tsek - Rozpoéet—...... ( pracovné zaradenie zamestnanca) ................

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona &.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 Z. z.:

Finanéna operécia / alebo jej ¢ast' je v sulade s:

- rozpoctom Zariadenia pre seniorov Komarno

a) finanénu operaciu je — nie je mozné vykonat’,

b) vo finanénej operacii je - nie je moZné pokradovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat,, ak sa finanéna operacia alebo jej éast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dna : . Podpis:

C) Vyjadrenie $tatutdra organizécie (alebo zamestnanca podrla rozhodnutia Statutara organizacie podla §7 zakona &. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej
operacii, overenie suladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zkona 357/2015 Z. z.
Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie
a) finanénu operaciu je - nie je mozné vykonat,
b) vo finanénej operacii je - nie je mozné pokratovat’

©) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej éast uz vykonala.

Zakladna finan¢na kontrola vykonana dita : ...........coevnnn, Podplel! .naicamiaisasisimmmsmmm

*nevhodné preskrtnut’
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.5 - Pracovna zmiuva, navrh na Upravu platu, navrh na poskytnutie odmeny, rekapitulacia
miezd, roziuétovanie dotacii z UPSVaR, navrh na zaradenie zamestnanca, rozhodnutie
o plate, Ziadost’ 0 zmenu zaradenia a iné pracovnopravne tkony

Kontrolny list

zo zékladnej finanénej kontroly v ZpS Komérno podla zak. ¢. 357/2015 Z, z. o finanéne] kontrole a audite a o zmene a doplineni niektorych zakonov

Predmet navrhovane] fiNAnEnej OPBraCIE: | e eessssssres e ssss s st st as e h s ettt et snee e s e s ee e s e eeens e

A) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ............(meno priezvisko zamestnanca) ...

Usek: ekonomicky usek , mzdova uétovnicka / perscnalistka

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona ¢.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
35712015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej cast' je v sulade s:

- Vnutornymi predpismi:

- Osobitnymi predpismi, platnymi zakonmi: ...

- Uzatvorenymi zmluvami: ...

a) finantnu operéaciu je — nie je moZné vykonat,

b) vo finanénej operacii je — nie je moZné pokraéovat’

¢) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dila : .......c.ccceeeeiencuanne POUPI it s

B) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pasobnosti vykonala: ................(meno priezvisko zamestnanca) .............c.c.......

Usek: Ekonomicky tisek - Rozpoéet— .. ....{ pracovné zaradenie zamestnanca) ....

Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona £.357/2015 Z. z. sa overuje sdlad finanénej operacie so skuto&nostou v zmysle § 6 ods.4
zékona 357/2015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej ¢ast je v sulade s:

- rozpottom Zariadenia pre seniorov Komarno

a) financnu operaciu je — nie je mozné vykonat,

b) vo finan¢nej operacii je — nie je mozné pokracovat'

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operécia alebo jej ast' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana difa @ ... Podpla:: oaaniignaimeasieiienae

C) Vyjadrenie $ ara organizacie (alebo z tnanca podla rozhodnutia $tatutara organizacie podl'a §7 zékona &. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finan&nej peracii,
averenie suladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z. z.
Statutdrny organ Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie:
a) finanénu operaciu je - nie je moZné vykonat,
b) vo finanénej operacii je — nie je mozné pokratovat’

¢) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia : ........ccccceeicivannnns Podpis:
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.6 — Pouzitie verejnych financii ako finanéna operacia ( vo faze pripravy)
(Skolenie, sluzobna cesta, atd'". )
Kontroiny list

zo zakladnej financnej kontroly v Komarno podra zak. &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej finanénej operacie:

OSPUMTE, 1 oncohsimissms i i s S S R S P

A) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej posobnosti vykonala : ............ {meno priezvisko zamestnanca) ......................

UBBKS v s A — ( pracovné zaradenie zamestnanca) .................

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona &.357/2015 2, z. sa overuje sulad finan¢nej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
357/2015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej éast je v stlade s:
Vndtornymi predpismi: ...
- Osobitnymi predpismi
- § planom vzdelavania
a) finanénu operaciu je — nie je mozné vykonat,
b) ve finanénej operécii je - nie je moZné pokracovat’
¢) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat,, ak sa finanéna operacia alebo jej &ast’ uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dia : ........c.cceeeeevveennnns POdpiS: e

B) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej posobnosti overila ; ...(meno priezvisko zamestnanca) .

Usek: .

iy

Vykonanim zéakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods, 1 zdkona &.357/2015 Z. z. sa overuje silad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 Z. z.:

Finanéna operacia / alebo jej éast’ je v sulade so skuto&nostami uvedenymi v bode A)

a) finanéni operaciu je — nie je moZné vykonat',

b) vo finanénej operacii je — nie je mozné pokradovat’

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej éast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia : .........coeeeeeieiinns Podpis:

C) Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala: ................(meno priezvisko zamestnanca) ....................

..( pracovné zaradenie zamestnanca) ...

Usek: Ekonomicky usek - Rozpoget-— ...

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona €.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostoou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 Z. z.:

Finan&na operacia / alebo jej ¢ast je v sulade s:

- rozpottom Zariadenia pre seniorov Komarno

a) finanénu operaciu je - nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operacii je — nie je moZné pokratovat’

¢) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finan&n4 operécia alebo jej East uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dia : ... Podpl®s: sonisismanimmamies

D) Vyjadrenie Statutara organizacie (alebo zar anca podl'a rozhodnutia Statutara organizacie podl'a §7 zakona &. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finan&nej
operacii, overenie suladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z. z.
Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno - PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie:
a) finanénu operaciu je - nie je mozné vykonat',
b) vo finanénej operacii je - nie je moné pokradovat’

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finan&na operacia alebo jej &ast' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dnia : .. Podpis:
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.7- Prijemka (hromadna)

Kontrolny list

zo zékladnej finanénej kontroly v ZpS Komamo podla zak. €. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

Obdobie: od — do: ......cmmmmmrennserans

Predmet navrhovanej finanénej operacie: Prijormky & s aiu s ina i paaban eva 681 Hre

Poéet: ..

Suma prijemiek celkom:

A)  Zakladnu finanénd kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ..............(meno priezvisko zamestnanca) .............oo.,

O9ok: s werreennnnen{ Pracovné zaradenie zamestnanca) ..

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zakona €.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
367/2015Z. z.:

Finantna operéacia / alebo jej East je v stlade s:

uzatvorenymi zmluvami / objednéavkami &: i
- ‘sdodacim lslom: ...l
a) finanénu operaciu je - nie je moZné vykonat,
b) vo finanénej operécii je — nie je moné pokratovat’

¢) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat,, ak sa finanén4 operacia alebo jej éast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dia ! ..o, POUPI®E oisomss iy

B) Vyjadrenie Statutara organizacie (alebo zamestnanca podla rozhodnutia Statutara organizacie podl'a §7 zakona &, 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej operacii,
overenie stladu finanénej operacie so skutoénost'ou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z. z.
Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie
a) finanénu operaciu je - nie je mozné vykonat,
b) vo finantnej operacii je — nie je moZné pokratovat’

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ¢ast uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonand diia @ ... Podpis:

* nehodiace preskrtnut’
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.8- Vydajka (hromadna)

Kontrolny list

zo zakladnej finan¢énej kontroly vZpS Komarno podla zak. &. 357/2015Z. z. o finanénej kontrole a audite a 0 zmene a doplineni niektorych zakonov

Obdobie: 0d = do: ..o

Predmet navrhovanej finanénej operacie:

POBIE 110 1nn anssnamm sy prenpiomsssos sssen aoum sk i R S R

Suma vydajok celkom:

A) Zakladnu finanéna kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala :

................ (meno priezvisko zamestnanca) .......................
ERRRE nnsnunminsy coea ( pracovné zaradenie zamestnanca) .................
Vykonanim zakladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods, 1 zdkona &.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
357/2016 Z. z.;

Finanéna operacia / alebo jej éast' je v sulade s:

- 0 Ziadankou tovarov a meteridlov od jednotlivych Usekov & .................
- nermovacim harkom / kumulovana vydajka ( kuchyna):

a} finanénd operaciu je — nie je mozné vykonat’,

b) vo finanénej operécii je - nie je mozné pokratovat’

c) poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operécia alebo jej éast' uz vykonala.

Zakladna finangna kontrola vykonana dfia : ... Podpis:

B) Vyjadrenie $tatutara organizacie (alebo zamestnanca podl'a rozhodnutia $tatutara organizacie podl'a §7 zakona €. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej operacii,
overenie siladu finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zdkona 357/2015 Z. z,

Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vyjadrenie:
a) finanénu operaciu je — nie je moZné vykonat,
b) vo finanénej operécii je - nie je mozné pokracovat'

c) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej ast uz vykonala,

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia : .............. Podpis:
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Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.9 - Vyhlasenie a iné tikony spojené s verejnym obstaravanim (pripravna faza)

Kontrolny list

zo zékladnej finanénej kontroly v ZpS Komarno podla zak. &. 357/2015 Z. z. o financnej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Predmet navrhovanej finanénej operacie: A e
NEZOV VO © ..oooeirensssssenmarerressassasnsrassasssassasssns
BUMES v iiuiaine g
A)
Zakladn finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vyk la: . ..(meno priezvisko zamestnanca) ............o.........
USEK: ..oouererenrsssssessssisnsy  ssssssiessennnna{ Pracovné zaradenie Zamestnanca) .................

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na z4klade §7 ods. 1 zdkona €.357/2015 Z. z. sa overuje sulad finanénej operacie so skutoénostou v zmysle § 6 ods.4 zakona
3567/2015 Z. z.:

Finantna operdcia / alebo jej ast je v sulade s
- Vndtornymi predpismi: ............cococoeve i
- Osobitnymi predpismi: .........

= Platngmi ZAKONMi ..o

= BPIAAGIENO i s R
a) finanéni operaciu je - nie je mozné vykonat',
b) vo finanénej operacii je - nie je mo2né pokratovat’

¢} poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finan&éna operacia alebo jej éast’ uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana diia : ..., Podpis:

B)

Zakladnu finanénu kontrolu v oblasti svojej vecnej pésobnosti vykonala : ...{meno priezvisko zamestnanca) .............ocee.....

Usek: Ekonomicky Gsek - Rozpo&et—................ { pracovné zaradenie zamestnanca) .................

Vykonanim zékladnej finanénej kontroly na zaklade §7 ods. 1 zdkona &.357/2015 Z. z. sa overuje sdlad finanénej operacie so skutoZnostou v zmysle § 6 ods.4
zakona 357/2015 2. z.:

Finanéna operécia / alebo jej cast je v stlade s:

- rozpottom Zariadenia pre seniorov Komarno

a) finanéni operaciu je - nie je mozné vykonat,

b) vo finanénej operacii je - nie je mozné pokratovat'

€) poskytnuté pinenie je — nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna opericia alebo jej ¢ast' uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonan diia : ..., POAPIR.. it

€)

Vyjadrenie Statutara organizacie (alebo zamestnanca podla rozhodnutia &tatutara organizacie podla §7 zékona &. 357/2015 Z. z.) k navrhovanej finanénej operéacii,
overenie suladu finanénej operacie so skuto&nostou v zmysle § 6 ods.4 zakona 357/2015 Z, z.

Statutarny organ Zariadenia pre seniorov Komarno — PhDr. Mgr. Hedviga Polgarova

Vlyjadrenie:
a) finanéni operaciu je - nie je mozné vykonat',
b) vo finanénej operacii je - nie je mozné pokraéovat’

€} poskytnuté pinenie je - nie je potrebné vymahat, ak sa finanéna operacia alebo jej &ast’ uz vykonala.

Zakladna finanéna kontrola vykonana dia : .........ccocceeveevonnnn, POHPDIE o unsssrrsimssis
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Zariadenie pre seniorov Komarno, épitélska 16, 945 01 Komarno

Priloha €.10 - Ziadost' o pretiétovanie —- PREVOD

Ziadost o pretiétovanie — PREVOD
Internv doklad

Ziadost vystavila : ... meno a priezvisko, funkcia ..............
USek: e

Urcené pre: Finanénu uétaren

Ucel preadtovania:

( napr: Neposkytnuté sluzby prijimatelom socidlnej sluzby za obdobie 03/2021, mzdy za 03/202, prevod do soc. poistovne )

Preuctovanie zrealizovat’:

Z uctu Cislo : PR oyt RS - Nazov Gctu ( napr: prijmovy )
Natcet €islo 1 SKo.iviiioiiiiceeeeeeeee e - Nazov Gc¢tu ( napr: depozit klientov)
- I,
POZBAMIKE: suminssmimesiiiioisaiins
Suma celkom:  ........ e wisees EUT

Dakujem
VEKomame dia ....ccoovvvvvvcieces e

Meno a priezvisko
Funkcia
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