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Smernica ¢&. 4/2016
o vedeni Gétovnictva

Primator Mesta Komamo, v sulade s ustanoveniami § 13 ods. 4 zakona &islo
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov vydava nasledovnu
smernicu o vedeni Uétovnictva.

§1
Cief a predmet smernice

Ciefom smernice je zabezpecit jednotny postup pri priprave, spracovavani a G&tovani
uCtovnych dokladov a realizacii UCtovnych zapisov na Mestskom drade Komarno
a v organizaciach v zriadovatelskej pédsobnosti Mesta Komarno (dalej len ,mesto") v stlade
so vSeobecnymi zasadami a metédami U&tovania.

§2
Sposob vedenia Uétovnictva

Spbsob spracovania Uétovnictva sa riadi ustanoveniami zakona &. 431/2002 Z.z.
O UCtovnictve v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon o Uétovnictve), zakona &.
523/2004 Z. z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, zakona &é. 583/2004 Z. z.
O rozpoctovych pravidlach Gzemne; samospravy v zneni neskorsich predpisov, Opatrenia
Ministerstva financii Slovenskej republiky z 8. augusta 2007 &. 16768/2007-31, ktorym sa
ustanovujl podrobnosti o postupoch G&tovania a ramcovej (¢tovnej osnove pre rozpo&tové
organizacie, $tatne fondy, prispevkové organizacie, obce avyssie Uzemné celky v zneni
neskorsich dopineni (dalej len postupy uctovania), opatrenim Ministerstva financii
Slovenskej republiky z 8. decembra 2004, ktorym sa ustanovuje druhova klasifikacia,
organiza¢nd klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoétovej klasifikacie ¢&.
MF/010175/2004-42 v zneni neskorsich predpisov.

§3

Uétovna sustava a predmet aétovnictva

1. Ugtovnictvo je vedené v zmysle ustanovenia § 4 ods. 1 zékona o G&tovnictve odo dia
vzniku az do dfa zaniku.

2. Vzmysle § 9 ods. 1 zakona o uctovnictve je Uctovnictvo vedené v sistave podvojného
uctovnictva.

3. Vzmysle § 3 ods. 1 zakona o uétovnictve o skutoCnostiach, ktoré su predmetom
UCtovnictva sa G&tuje do obdobia s ktorym tieto skutocnosti vecne a ¢asovo suvisia. Ak
nie je mozné tito zasadu dodrzat’ uctuje sa o tychto skuto&nostiach v obdobi. v ktorom
sa uvedené skutoénosti zistia.

4. Vo vnutri uétovne; jednotky je sledované hospodarenie jednotlivych organizaénych
Utvarov podra pravidiel vnutroorganiza¢ného a ekonomického riadenia.

5. Uttovnictvo sa vedie za Gétovnu jednotku ako celok.

6. Uttovna zavierka sa zostavuje za U¢tovnu jednotku ako celok.

: l',// / 7 /’
Yin ?%f// 7rh / ) l{/






§4

Definicie pojmov

Pre ucely tejto smernice:

a) uctovny doklad je preukazatelny Gctovny zaznam s nalezitostami podla §10 zakona
o Uctovnictve v pisomnej alebo technickej forme,

b) Uctovny zapis je U€tovny zaznam o zat&tovani Uétovného pripadu,

C) uctovny zaznam je Udaj zaznamenavajuci informaciu tykajucu sa predmetu
uctovnictva alebo sposobu Jeho vedenia (Uétovny doklad, uctovny zépis, Uétovna
kniha, odpisovy plan, inventlrny supis, Uétovny rozvrh, Gétovna zavierka, vyroéna
sprava a pod.),

d) uctovny pripad je vznik urcitej skutonosti tykajlcej sa stavu a pohybu majetku, stavu
a pohybu zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, vynosov, nakladov, prijmoyv,
vydavkov, vysledku hospodarenia.

Uétovnym obdobim je kalendarny rok.

Uétovnictvo sa vedie v penaznych jednotkach meny euro av pripadoch stanovenych v
§4 ods. 7 zakona o G&tovnictve je uctovna jednotka povinna uétovat v eurach ajv a
v cudzej mene.

Uétovnictvo sa vedie a Uctovna zavierka sa zostavuje v slovenskom jazyku. Uétovny
doklad vyhotoveny vinom ako slovenskom jazyku (napr. faktura zo zahranicia) bude
vramci vecnej kontroly bezodkladne po obdfzani, resp. vyhotoveni prelozeny do
slovenského jazyka. Preklad je prilohou u¢tovného dokladu.

§5

Spracovanie Gétovnictva
Mesto Komarno nepoveruje vedenim Uctovnictva inu pravnicky alebo fyzicku osobu.

Ugtovnictvo je vedené prostrednictvom vypoctovej techniky, prostrednictvom Uétovného
softvéru SRS od firmy EMEL Bratislava, s.r.o. Svabinského 21, 851 01 Bratislava.

Evidenciu dafovych a nedanovych pohladavok Mesta Komarno podla jednotlivych
agiend zabezpeduje softvérovy program MIS firmy A.V.1.S, a.s. Bratislava, ul. Drobného
27

Vzajomné prepojenie agendovej (evidencnej) Gasti pohladavok so zauétovanim do
Uctovnictva, ods. 2 a 3, je v oznageni uctov, ktorych sa Uétovny pripad tyka v agendovej
casti v nastaveni ,Predkontacie do uctovnictva“.

Finanéné oddelenie ekonomického odboru, po predchadzajice; zakladnej finanéne;j,
resp. administrativnej financnej kontrole, resp. kontrole na mieste a schvaleni u¢tovnych
dokladov  zodpovednymi pracovnikmi v sllade so smernicou & 1/2012 pre obeh
uctovnych dokladoyv, zabezpecCuje ich U¢tovné spracovanie.

Povinnostou je viest' u&tovnictvo uplne, preukazatelnym spésobom a spravne tak, aby
boli verne a pravdivo zobrazené skutocnosti, ktoré su predmetom G&tovnictva a tak, ako
to vyplyva z jednotlivych ustanoveni zakona o Uctovnictve a postupov Uétovania.






., S§6
Uctovny doklad

Skutocnosti, ktoré su predmetom Uctovnictva, sa dokladuju uctovnymi dokladmi. Uétovné
doklady vyhotovuju pracovnici zodpovedni za vznik G&tovného pripadu, resp. pracovnici
2odpovedni za zalétovanie Uétovného pripadu bez zbytoéného odkladu po uskutoéneni
Uctovného pripadu podla § 2 postupov uctovania, a podla § 8 ods. 3 a ods. 6, resp. od
zistenia skuto&nosti, ktoré ich dokladuju. Ucétovny doklad ako preukazatelny Gétovny
zaznam musi obsahovat naleZitosti podla §10 ods. 1 pism. a) az g) zakona
o uctovnictve.

Pred zauétovanim UCtovnych dokladov dochadza k preverovaniu  pripustnosti
hospodarskych a UCtovnych operacii, ktoré musia byt vsulade so smernicami
vypracovanymi pre finanéného riadenia platnymi pre mesto, resp.  platnymi pre
organizacie v zriadovatelskej posobnosti mesta a k samotnému preverovaniu uétovnych
dokladov. Bez kontroly a schvalenia nesmie byt' u¢tovny doklad zauctovany.

§7

Uétovny zapis

Uétovné zapisy o Uctovnych pripadoch sa vykonavaju iba na zaklade ~oCislovanych
dokladov, ato iba v Uctovnych knihach podla § 12 zakona o Uétovnictve. Uétovny zapis
nesmie byt vykonany mimo Uétovnych knih. Uétovné zapisy musia byt zaznamenavané
priebezne, bezodkladne po vyhotoveni, resp. obdizani uétovného dokladu. Nie je
dovolené zasahovat do chronolégie Gétovnych zapisov, nie je dovolené menit
a upravovat’ pévodné Gétovné zapisy. Pripadnu opravu je mozné realizovat iba novym
uctovnym zapisom. Uétovné zapisy sa vykonavaijl Zrozumitelne, prehladne a spésobom
zarucujucim ich trvanlivost’

Opravy v uCtovnych dokladoch nesmu viest k ich neuplnosti, nepreukazatelnosti
a nespravnosti Uétovnictva. Kazda Oprava musi byt parafovana podpisovym zaznamom
Zzamestnanca, ktory tuto opravu uskuto&nil

§8

Den uskutoénenia uétovného pripadu

V zmysle § 2 postupov Gétovania sa za den uskutoénenia G&tovného pripadu povazuje:

- den, kedy déjde k vzniku pohladavky,

- den, kedy dojde k vzniku zavazku, pri doslych fakttrach Je to den zapisu do evidencie
doslych faktur,

- den, kedy déjde k platbe zavazku,

- den inkasa, postupenia, vkladu pohladavky,

- den poskytnutia, resp. prijatia preddavku,

- den, kedy dojde k prevzatiu dihu,

- den, kedy déjde k vyplate v hotovosti alebo prevzatiu hotovosti, nakupu alebo predaju
penaznych prostriedkov v cudzej mene,

- den nakupu alebo predaja cennych papierov, pripisanie cennych papierov na ucet,

- den dohodnutia a vyrovnania obchodu s cennymi papiermi, devizami,

- den spinenia dodavky,

- den zistenia manka alebo schodku na majetku,

- den zistenia $kody na majetku,

- den zistenia prebytku majetku,

- def pohybu majetku vo vnutri uctovnej jednotky,

- resp. den kedy déjde k dalsim skutoénostiam vyplyvajucich z osobitnych predpisov.






Pri nehnutelnostiach obstaranych na zaklade zmluvy je diiom uskuto&nenia Uctovného
pripadu den, kedy nadobudatel prevezme nehnutelnost do uzivania. Tento datum je
ureny bud vzmluve alebo inom doklade o prevzati nehnutelnosti do uzivania. Pre
odovzdavajliceho je tymto driom den odovzdania nehnutelnosti.

Pre prepocet z cudzej meny na menu euro sa pouzije referenény vymenny kurz ECB
v den predchadzajuci driu uskutoénenia G&tovného pripadu podia § 8 ods. 3.

@ VvV sume podla ¢asu trvania a podmienok Zahranicnej pracovnej cesty, sa pri vytiétovani
cestovnych nahrad zahrani¢nej pracovnej cesty postupuje v sulade so zakonom ¢&.
283/2002 z. z. o cestovnych nahradach v zneni neskorsich predpisov.

vyjadreni  z Géty zaloZeného na prijem finanénych prostriedkov na financovanie
prenesenej kompetencie na hlavny uéet mesta sa musi uskutoénit’ najneskér 10. dna
nasledujuceho mesiaca PO mesiaci, v ktorom naklady vznikli.

Podla ods s
UCtu zriadeného k projektu, spolufinancovaného na zaklade zmluvy mestom ainym
subjektom, na bankovy Géet mesta vedeny ako hlavny.

§9

Zoznam uétovnych knih

Vsulade s § 12 zakona o Uétovnictve sa 0 skutoCnostiach, ktoré s predmetom
uctovnictva Gétuje v denniku a v hlavnej knihe:
a) vdenniku sa Gétovné Zapisy usporiadaju z Casového hladiska (chronologicky)

a preukazuje sa v nej zauétovanie véetkych Uétovnych pripadov na uéty majetku
a zavazkov, rozdielu majetku a zavazkov, nakladov a vynosov v Uétovnom obdobi






2. Hlavna kniha zahfria syntetické Ucty a analytické ucty podfa platného Uétovného rozvrhu,

ktoré obsahuiju udaje v Zmysle § 12 ods. 2 zakona o Uétovnictve tieto udaje:

- stavy Uctov ku dfu, ku ktorému sa otvara hlavna kniha,

- suhrnné obraty strany Ma dat a strany Dal Gétov, minimalne za kalendarny mesiac,
- zostatky a stavy Gétov ku dnu, ku ktorému sa zostavuje Uctovna zavierka.

Analyticka evidencia je stcastou hlavnej knihy. Zapisy na syntetickych a analytickych
uctoch sa uskutoénuju sucasne, t.j. jednym vstupom.

Dalgimi knihami pouzivanymi pri vedeni Uétovnictva su:
- pokladniéné knihy podla jednotlivych mien a hmotne zodpovednych osdb,
- kniha doslych faktur,

- kniha doslych dobropisov,

- kniha odoslanych faktur,

- kniha odoslanych dobropisov,

- kniha doslej a odoslanej posty,

- kniha dlhodobého majetku,

- rekapitulacia miezd a déchodkové listy,

- kniha skladove; evidencie,

- kniha jazd,

- kniha evidencie prevadzky motorového vozidla.

Prevod (dajov z evidencie dihodobého majetku a zo skladove; evidencie zabezpecuje
softvérové vybavenie v ramei jednotného  informa&ného systému. Zamestnanci
dotknutych oddeleni zodpovedni za evidenciu majetku a skladovi evidenciu s povinni

Spracovanie pohybov podia jednotlivych evidencii a predlozZit udaje, ktoré budu prevzaté
do Uctovnictva elektronicky aj v pisomnej forme.

Mesto Komarno v ramci agiend, § 5 ods. 3, eviduje pohladavky:
- pohladavky za dar z nehnutelnosti,

- pohladavky za daf za psa,

- pohladavky za najom nebytovych priestoroy,

- pohfadévky za najom pozemkov,

- pohladavky za najom zahrad,

- pohladavky za komunalny odpad,

- pohladavky za najom mestskych bytov,

- pohladavky za odpredaj mestskych bytov,

- pohladavky za uzivanie verejného priestranstva,

- pohladavky za vjazd a zotrvanie motorového vozidla v historickej éasti mesta,
- pohladavky za dar za nevyherné hracie pristroje,

- pohlfadavky za daf za predajné automaty,

- pohladavky dan za ubytovanie.

Kazda z agiend je v sprave prislusného odboru, resp. oddelenia, tak ako to vyplyva
z naplne &innosti jednotlivych odborov a oddeleni Mestského Uradu v Komarne.

. Prevod udajov z agendovej (evidenénej) Gasti pohladavok — predpis pohladavok a uhrady
pohladavok po naparovani Zamestnanci dotknutych oddeleni zodpovedni za evidenciu
tychto pohladavok su povinni do 15. - tich pracovnych dni nasledujuceho mesiaca
ukonlit a uzavriet mesa&né spracovanie pohybov podfa jednotlivych evidencii
pohladavok, ktoré budu prevzaté do Uétovnictva elektronicky cez prepojenie agendove;

(evidenc¢nej) &asti so zauctovanim do Uétovnictva podla § 5 ods. 4.






§10
Oznacéovanie Uctovnych zaznamov
Zodpovedni pracovnici 0znagia uctovné doklady, uétovné knihy a ostatné uctovné

zaznamy svojim nazvom a usporiadaju ich tak, aby bolo zrejme, ze su kompletné a ktorého
uctovného obdobia sa tykaju.
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§ 11
Zoznam pouzivanych Ciselnych znakov, symbolov a skratiek

Pre kazdy druh dokladu evidovaného v ramci uctovného softvéru je stanoveny
samostatny &iselny rad. Uttovny softvér zabezpecuje priebezné &islovanie bez medzier
a duplicit. Cislovanie poradovymi ¢islami je zhodné so zapismi v Uétovnych knihach.

Pokladnicné doklady v jednotlivych pokladniciach st Cislované vzostupne v jednom
Ciselnom rade spoloénom pre prijmové a vydavkové pokladniéné doklady.

V Ultovnictve sa pouziva &iselnik stredisk, ktory vychadza Z organizacnej Struktury
mestského Uradu.

Zoznam Ucétovnych knih a zoznam pouzitych ciselnych znakov, symbolov a skratiek,
ktory je sugastou aplikacie Gctovného softvéru sa udrZiava, v aktualnom stave pre
prislusné uétovné obdobie.

Uctovnej knihy, znaku, symbolu alebo skratky, je povinnostou zodpovedného pracovnika
bez zbytoéného odkladu 0znamit' (s uvedenim datumu skoncenia pouzivania) tuto
skuto€nost’ spravcovi smernice.

) §12
Uétovny rozvrh

Podla § 13 ods. 2 z&kona o U¢tovnictve sa pre potreby Uctovania uétovnych pripadov
uctovného obdobia a na zostavenie uctovnej zavierky zostavuje Uctovny rozvrh.

V G&tovnom rozvrhu st uvedené:

- pouzivané syntetické ucty, podla ramcovej uctovnej osnovy oznadené trojmiestnym
Znakom,

- pouzivane analytické Uéty, oznadené dalsimi znakmi po trojmiestnom znaku,

- podsuvahoveé uéty.

Uétovny rozvrh sa v priebehu roka aktualizuje o uéty vytvorené pocas roka.
Pokial nedéjde od 1.1. bezného roka kzmene Gétovného rozvrhu, ktory bol platny
Vv predchadzajlcom roku, postupuje sa podra tohto Gétovného rozvrhu aj v nasledujicom

roku.

Uc‘:tovy rozvrh Mesta Komarno tvori Prilohu &, 1 tejto smernice.

. K nakladovym a vynosovym Uétom sa priradi stredisko podla platnej organizaénej, resp.

nakladovej truktiry uctovnej jednotky.






§13
Uctovna zavierka a uctovné vykazy

Mesto Komarno zostavuje uctovnu zavierku podia zékona o uctovnictve a podia pokynu
Ministerstva financii SR ¢&. MF/25755/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti
© usporiadani, oznacovani a obsahovom vymedzeni polozZiek individuainej Uctovnej
zavierky, terminy a miesto predkladania Gétovne; zavierky pre rozpoétové organizacie,
prispevkové organizacie, §tatne fondy, obce a vyssie izemneé celky v zneni neskorsich
predpisov:

- Suvaha,

- Vykaz ziskov a strat,

- Poznamky,

- Vykaz o plneni rozpoétu a o vybranych finanénych ukazovateloch.

Iné zostavy a prehlady:

- Vykaz o hospodareni jednotlivych  odborov za prislusny kalendarny &tvrtrok
a kumulativne  od zagiatku Gétovného obdobia,

- dalSie prehlady a supisy: o jednotlivych druhoch majetku, o pohladavkach, zavazkoch
a pod. podla okamzitej potreby mesta.

§ 14
Vyroéna sprava

Mesto Komarno overuje uctovnl zavierku auditorom a zostavuje vyroénu spravu
k Uctovnej zavierke, ktorej stlad s U&tovnou zavierkou zostavenou za to isté Uétovné
obdobie musi byt taktiez overeny auditorom.

Vyro€na sprava obsahuje Gétovnu zavierku za U¢tovné obdobie, za ktoré sa vyhotovuje
vyroéna sprava, a spravu auditora k tejto Uctovnej zavierke a v podmienkach mesta
najma informacie o:

- uvodné slovo (prihovor) primatora mesta,

- zakladné Udaje o Meste Komarno (poloha, histéria, partnerské mesta, demografické
Udaje, ekonomické udaje,

- zakladné organy mesta,

- zvoleni poslanci,

- organizacie a podniky mesta,

- organizacna Struktira mestského uradu,

- schvaleny rozpoéet, plnenie rozpoctu a vyhodnotenie pinenia rozpoétu,

- dlhova zataZenost mesta — stav a vyvoj dihu,

- UCtovnu zavierku

- bilanciu, aktiv a pasiv,

- navrh na usporiadanie U&tovného vysledku hospodarenia,

- prehlad €innosti mestského uradu,

- predpokladany budtci vyvoj,

- udalosti osobitného vyznamu po skonceni Uctovného obdobia.

3. Podklady k vypracovaniu vyrocnej spravy prediozia jednotlivé odbory, resp. oddelenia
mestského Uradu najneskér do 60 dni od skoncenia Ugtovného obdobia na financné
oddelenie.






§15
Vedenie Gétovnictva

Podla § 7 zakona o uctovnictve, je uctovnictvo vedené tak, aby ultovna zavierka
poskytovala verny a pravdivy obraz o skuto&nostiach. ktoré sy predmetom uétovnictva, a
o finan¢nej situacii. Zobrazenie v uctovnej zavierke je verné, ak obsah poloZiek Uctovnej
zavierky zodpoveda skutoénosti a je vsulade s ustanovenymi Gctovnymi zasadami
a uctovnymi metédami. Zobrazenie v Uctovnej zavierke je pravdivé, ak su pri fiom pouzité
Uctovné zasady a U&tovné metody, ktoré vedlu k dosiahnutiu verneho zobrazenia
skutocnosti v Uétovnej zavierke.

Podla § 8 zakona o Uctovnictve, Uétovnictvo uctovnej jednotky je:

- spravne, ak U(étovna jednotka vedie Gé&tovnictvo podla zakona o U&tovnictve
a ostatnych predpisov, resp. opatreni z oblasti Uétovnictva,

- Uplné, ak (ctovna jednotka zal&tovala vSetky uctovné pripady v Uétovnom obdobi
v uctovnych knihach, zostavila individualnu, pripadne konsolidovan  Gétovnu
zavierku, vyhotovila vyroénu spravu (ak ma takuto povinnost), zverejnila udaje
Z uctovnej zavierky a zvyrotnej spravy aak ma o tychto skuto&nostiach vSetky
uctovné zaznamy (doklady),

- preukazatelné, ak vietky G&tovné zaznamy sU preukézatelné a Uctovna jednotka
vykonala inventarizaciu,

- zrozumitelné, ak umoziuje uréit obsah uctovnych pripadov,

- vedené spbésobom zarucujucim trvalost Uctovnych zaéznamov, ak sa trvalost
zabezpeci po cell dobu Spracovania a Uschovy.

) § 16
Uctovné metoddy a uétovné zasady

Uétovna jednotka musi pouzivat v Jednom Uétovnom obdobi rovnaké Uctovné metody
a uctovné zasady. Ak G&tovna jednotka zmeni doterajsie U&tovné zasady a Uétovné
metody v priebehu Gé&tovného obdobia, nové uétovné zasady a Uctovné metody musi
pouzivat od prvého dfa tohto uctovného obdobia. Rozdiely, ktoré vznikli Z pouzitia

S ohladom na jednotné vykazovanie poloziek uctovnej zavierky sa budu uplatfovat
rovnaké zasady odpisovania pocas Uctovného obdobia u véetkého majetku zaradeného
podla svojho druhu do Jednotlivych odpisovych skupin. V rameci Jednotlivych odpisovych
skupin sa pouziva metéda rovnomerného odpisovania. Doba odpisovania pre jednotlivé
odpisové skupiny je urena smernicou o zasadach vedenia evidencie majetku
0 metédach odpisovania a inventarizacii majetku mesta.

Vzmysle § 25 ods. 5 zakona O Ultovnictve a v sulade s pozZiadavkou verného
a pravdivého zobrazenia skuto€nosti, ktoré sy predmetom uétovnictva a o finanénej
situacii pri majetku, ktorym je rovnaky druh zasob vedeny na sklade, rovnaky druh
cennych papierov vedeny v portfoliu uétovne; jednotky a pri pefaznych prostriedkoch
v rovnakej cudzej mene v pokladnici sa za spdsob ocenenia povazuje ocenenie ubytku

spésobom, ked prva cena na ocenenie prirastku prislusného druhu majetku sa pouzije






Zuttovanie preddavku poskytnutého v savislosti so zahraniénou pracovnou cestou musi
byt v rovnakom kurze, v akom bol pracovnikovi poskytnuty. V tomto pripade kurzovy
rozdiel nevznika.

§17
Opravy chyb za predchadzajiice uétovné obdobie

Vsllade so zabezpedenim ustanoveni § 7 a8 zakona o Utovnictve pre odstranenie
chyb za predchadzajlce Gétovné obdobie sa uctuje o ich oprave.

Postupy Gctovania v § 6 ods. 1 ustanovuju, ze naklady a vynosy sa Gétuju do obdobia,
s ktorym &asovo a vecne suvisia a opravy nevyznamnych nakladov a nevyznamnych
vynosov minulych uétovnych obdobi sa uctuju ako uctovné pripady bezného uétovného
obdobia na prislusnych Gétoch nakladov a vynosov z hospodarskej ¢innosti, vyznamné
sumy oprav nakladov a vynosov minulych uctovnych obdobi sa Gétuju na Gcet 428 -
Nevysporiadany vysledok hospodarenia minulych rokov.

V zmysle tohto ustanovenia v Gétovnictve Mesta Komarno sa touto internou smernicou
urCuje, Ze za vyznamnl sumu oprav nakladov a vynosov minulych uétovnych obdobi sa
povazuje suma vys$sia ako 1 % z celkovych dosiahnutych rozpoétovych prijmov v danom
rozpoCtovom obdobi (obdobie kalendarneho roka), ktora sa povaZuje za vyznamnu
sumu, pri ktorej péjde o vyznamnu opravu nakladov alebo vynosov.

Podla § 53 ods. 5 postupov uétovania za opravu chyb minulych uétovnych obdobi sa
nepovazuju rozdiely zo zmeny Uétovnej hodnoty majetku a zavézku vyplyvajlcich zo
zmeny Upravy ocenenia podla §26 a27 zakona o uctovnictve (prehodnotenie
opodstatnenosti poloziek, ktorych vyéka bola stanovena odhadom), napr. Uétovanie
vysky opravnej polozky k spornym pohladavkam, vysky opravnej polozky k zastaralym
zasobam a nepouzitelnym zasobam Upravy doby pouzivania alebo spésobu
opotrebovania dlhodobého hmotného majetku a vySky rezervy na zaruéné opravy.

§18
Rezervy a opravné polozky

Uétovna jednotka ku diu, ku ktorému sa zostavuje Uétovna zavierka, zohladnuje
predpokladané riziké a straty, ktoré sa tykaju majetku a zavazkov a ktoré su zname ku
dnu zostavenia Uctovnej zavierky. Znizenie hodnoty sa musi zohfadnit' vzdy, bez ohladu
na to, aky bude vysledok hospodarenia.

Predpokladané rizika, straty a znizenia hodnoty, ktoré sa tykaju majetku a zavazkov, sa
vyjadruju prostrednictvom rezerv, opravnych poloziek a odpisov.

§19
Tvorba a pouzitie rezervy

Rezervy su zavazky s neurgitym &asovym vymedzenim alebo vySkou predstavujuci
existujucu povinnost Utovnej jednotky, ktora vznikla z minulych udalosti a je
pravdepodobné, ze v buddcnosti znizi ekonomické uzitky uctovnej jednotky. Ak nie je
znama presna vy$ka tohto zavazku oceni sa odhadom v sume dostatocnej na spinenie
existujucich povinnosti ku driu, ku ktorému sa zostavuje uctovna zavierka. '






Tvorba rezerv sa G&tuje na tarchu nakladov 3 pouZitie, resp. zrusenie rezerv sa Gétuje
v prospech vynosov a tym odhadovana vyska rezervy bezprostredne ovplyvAuje vysledok
hospodarenia.

Rezervy sa vztahuju na povinnosti vyplyvajlce:

-z pravnych predpisov,

-z uzavretych zmluy,

-z dobrovolného rozhodnutia spinit' si povinnost voéi tretim stranam.

Zasady pre tvorbu a pouzitie rezerv ustanovuje § 14 postupov Uétovania.

K zabezpeceniu tplnosti uctovnych pripadov je potrebné pri uzavierke zabezpedgit:

- Zoznam prebiehajucich a hroziacich stdnych sporov s vyCislenim plneni (zavazkov
Mesta Komarno), zodpovedni: pravnik mesta a veduci odboru spravy majetku,

- zoznam nevyfakturovanych dodavok a sluzieb (majetok, materidl, energie, PHL,
opravy, telefony, overenie Uétovne; zavierky auditorom, strazna sluzba a pod.),
zodpovedni: vsetci vedUci odborov,

- podklady na zauétovanie rezervy v suvislosti s vyplatenim odchodného a odstupného
ako aj vyplatenie plneni pre zamestnancov pri. zivotnych jubileach alebo inych
pracovnych jubileach v zmysle kolektivnej zmluvy, zodpovedni: zamestnanci pre
mzdovu a personalnu agendu,

- podklady na zauétovanie rezervy v suvislosti s vyplatenim prémii a odmien,
zodpovedni: zamestnanci pre mzdovu a personainu agendu

- podklady pre zau¢tovanie rezervy v suvislosti so stratovymi a nevyhodnymi zmluvami,
zodpovedni: pravnik mesta a veduci odboru spravy majetku,

- podklady pre zauétovanie rezervy v suvislosti s predpokladanymi pokutami a penale,
zodpovedni: pravnik mesta, veduici spravy majetku, vedlci ekonomického odbory.

Rezervy s predmetom dokladovej inventury a pri inventarizacii sa posudzuje ich vyska
a oddvodnenost'.

§ 20
Tvorba a zaétovanie opravnych poloZiek

Zasady pre tvorbu a zGé&tovanie opravnych poloziek upravuju postupy Gé&tovania v § 15.
Podla tohto ustanovenia opravné polozky sa tvoria na zaklade zasady opatrnosti, ak je
opodstatnené predpokladat, ze nastalo znienie hodnoty majetku oproti jeho poévodnému
oceneniu, okrem trvalého znizenia hodnoty majetku.

Opravné polozky sa vytvaraju pri prechodnom znizeni hodnoty majetku a tieto opravné
poloZky sa zru$ia, ak zanikne riziko, na ktoré boli vytvorené.

Touto internou smernicou sa stanovuje tvorba opravnej polozky:

-k dlhodobému majetku — tvoria sa v pripade, ak sa pri inventarizacii zisti, e Uzitkova
hodnota majetku je vyrazne niz$ia ako je jeho ocenenie v Gétovnictve po odcitani
opravok vo vyske stanovene; odbornym odhadom,

-k nedokoncéenému dihodobému majetku, ak sa pri inventarizacii zisti, Z2e hodnota
majetku je vyrazne nizsia ako je jeho ocenenie v Gétovnictve vo vySke stanovenej
odbornym odhadom,

- kfinanénému majetku, ak sa pri inventarizacii zisti, Ze Uzitkova hodnota tohto majetku
je vyrazne nizsia ako je jeho ocenenie v Uctovnictve vo vyske v stlade s § 26 zékona
o uétovnictve,

-k zasobam, ak sa pri inventarizacii zisti, Ze uzitkova hodnota tohto majetku je vyrazne
nizsia ako je jeho ocenenie v Gétovnictve vo vySke Cistej realizaénej hodnoty,

10






- knepremicanym pohladavkam ak je opodstatnené predpokladat, ze diznik
pohladavku Uplne alebo &iastoéne nezaplati atiez k spornym pohladavkam, pri
ktorych Mesto Komarno vedie spor s diZnikom o ich uznanie vo vyske:

a) po lehote splatnosti 360 dni najviac vo vyske 20%. hodnoty pohladavky podia
stavu k 31.12.,

b) po lehote splatnosti 720 dni najviac vo vyske 50%, hodnoty pohladavky podla
stavu k 31.12.,

C) po lehote splatnosti 1 080 mesiacov najviac vo vyske 100%, hodnoty pohladavky
podla stavu k 31.12.

4. Opravné polozky sa netvoria k pohladavkam:

- ak sud zamietol navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku alebo zrusil
konkurz z dévodu, Ze majetok dafovnika nestaci na Uhradu vydavkov a odmenu
spravcu konkurznej podstaty,

- neprihlasenym do konkurzného konania, pri ktorych sa da preukazat' uznesenie sudu
0 zruSeni konkurzu z dévodu, e majetok diznika nestadi na uhradu vydavkov
a odmenu spravcu konkurznej podstaty alebo uznesenie stdu o zamietnuti navrhu na
vyhlasenie konkurzu alebo o zrugeni konkurzu,

- ak diznik zomrel a pohladavka neméze byt uspokojena ani vymahanim na dedi¢och
diznika,

- ak majetok diznika nepostacuje na krytie nakladov exeku&ného konania alebo krytie
trov vykonu stdneho rozhodnutia a sud exekuciu na navrh opravneného alebo vykon
rozhodnutia zastavi,

- ak ide o pohladavku, ktora jednotlivo nepresahuje 33,00 eur, ak sa trvale upusta od
Jej vymahania z dévodu, e naklady na jej vymahanie by presiahli jej menovitd
hodnotu. Tieto pohladavky su predmetom Navrhu na vedenie nevymoZzitelnych
pohladavok v pomocne] evidencii, na podsuvahovych Gétoch.

- pohladavky, ktoré je mozné vzajomne zapoéitat so splatnymi zavazkami vodi
diznikovi,

- na pohladavku nadobudnuty postupenim.

5. Navrh na tvorbu opravnych poloziek vzmysle vyssie uvedenych zasad budu podavat
jednotlivi predsedovia diel¢ich inventarizaénych komisii pri spracovani inventarizaénych
zapisov najneskér do 15.1. nasledujiceho roka, vyska tvorby opravnej polozky
k pohladavkam bude rozdelené podrla ich splatnosti.

6. Tvorba opravne; polozky sa G&tuje na tarchu nakladov, znizenie alebo rozpustenie
opravnych poloziek sa Gétuje do Vynosov.

§ 21
Podsuvahové uéty

1. Na podstvahovych uétoch je vsulade sinternou smernicou o zasadach vedenia
evidencie majetku o metédach odpisovania a inventarizacii majetku mesta Uétované
o hmotnom majetku, o nehmotnom majetku v obstaravacej cene.

2. Na podstvahovych uétoch je ucétované o nevymozitelnych pohladavkach ao inych
aktivach a inych pasivach v sdlade so zakonom o Gétovnictve.

3. Na podstvahovych uétoch, v stlade s programovym zabezpeé&enim Gétovného softvéruy
SRS, sa uttuje o prijmoch a vydavkoch rozpoé&tového hospodarenia, uéty 75., ku ktorym
Je priradend rozpoétova klasifikécia v zmysle opatrenia Ministerstva financii Slovenske;j
republiky z 8. decembra 2004 & MF/010175/2004-42, ktorym sa ustanovuje druhova
klasifikacia, organizaéna klasifikacia a ekonomicka klasifikacia rozpoctovej klasifikacie
vV zneni jeho neskorsich doplineni.
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§ 22
Zuctovanie medzi subjektmi verejnej spravy
Majetok v sprave a majetok obstarany z prispevku, dotacie zriad'ovatefa

Majetok, ktory bol dany do spravy mestskym organizacidm a majetok obstarany z
prostriedkov Mesta Komarno, o ktorom je v Gétovnictve mesta Gétované na analytickych
Uctoch v ramci uétu 355 - Zuétovanie transferov rozpoCtu obce a vyssieho uzemného
celku (dalej ,ucet zlUctovania“), zostatky tychto analytickych Gétov podliehaji ro&nej
inventarizacii.

Pri inventarizacii plati, Ze zostatkovd hodnota majetku v sprave mestskych organizacii
vedena v evidencii a Uétovnictve jednotlivych mestskych organizacii je zhodna zo
zostatkom na Uctoch zUétovania v Uétovnictve mesta.

Pri inventarizacii majetku obstaranom z prostriedkov mesta plati, Ze podiel mesta na
zostatkove] hodnote vedeny v evidencii a Uétovnictve jednotlivych mestskych organizacii
je zhodny so zostatkom na analytickom Uéte k uétu zGétovania v U&tovnictve mesta.

V priebehu uétovného obdobia su jednotlivé mestské organizacie povinné najneskér
k 10. dfu nasledujiceho mesiaca nahlasit vySku mesacnych odpisov pri majetku
v sprave a pri majetku obstaranom z prostriedkov zriadovatela. Ide o podiel mesta na
mesacnom odpise, ktory zohladfuje podiel mesta na obstaravacej, resp. vstupnej cene.

Odpisy majetku v sprave prispevkovych a rozpoCtovych organizacii a prispevky na
obstaranie dlhodobého majetku pre organizacie, ktorych zriadovatelom je mesto
Komarno sa rozpustaju do vynosov v éasovej a vo vecnej suvislosti so zaudétovanim
odpisov dlhodobého hmotného majetku v sprave, resp. na obstaranie ktorého sa
prispevok poskytol, od doby jeho uvedenia do uzivania. Uvedenim do uZivania sa pritom
rozumie zabezpecenie vsetkych technickych funkcii potrebnych na uZivanie a spinenie
vSetkych povinnosti uréenych osobitnymi pravnymi predpismi, napr. stavebnymi,
ekologickymi, poZiarnymi, bezpeénostnymi a hygienickymi. Dotacia (prispevok) na nakup
pozemku, ktorych poskytnutie je podmienené vystavbou na fiom, sa rozpusti do vynosov
az pri jeho vyradeni.

S cielom dosiahnutia Gctovnej neutralnosti vplyvu odpisov dlhodobého hmotného alebo
dlhodobého nehmotného majetku v sprave, resp. obstaraného poskytnutim dotacie od
mesta, rozpustanie Gctu 355 — Zuétovanie transferov rozpoctu obce a vyssieho
uzemného celku musi kopirovat uétovné odpisy majetku vo vecnej a asovej suvislosti
a v prislusnej vyske odpisov, ktoré sa zU&tuju do vynosov cez Udet 692 — Vynosy z
kapitalovych transferov z rozpoétu obce alebo VUC v RO a PO.

§ 23
Upravujlice uzavierkové operacie

Medzi uzavierkové operacie patri zohladnenie akrualneho principu Uctovania v sustave
podvojného Uétovnictva, t.j. naklady a vynosy sa Uctuju do uctovného obdobia, s ktorym
Casovo avecne slvisia. Ztoho dévodu je potrebne casovo ich rozli&it avramci
uzavierkovych operacii Utovat o vydavkoch a nakladoch buddcich obdobi a o prijmoch
a vynosoch buducich obdobi, ktoré sa tykaju pohfadavok a zavazkov a suvisiacich platieb
— dotacie, ndjomné, poistné, predplatné (noviny, Casopisy, odborna literatdra), telefonne
poplatky a iné platby a pausaly platené za obdobie presahujuce zavierkovy den.
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Doslé faktury s datumom plnenia v prislusnom G¢tovnom obdobi obdfzané do 25. dha

nasledujtceho G¢tovného obdobia vratane budu, zaevidované v Uctovnej evidencii tohto
uctovného obdobia a su uctovymi pripadmi tohto Uétovného obdobia.

§24
Archivacia uétovnych dokladov

Mesto Komarno ako u¢tovna jednotka ma povinnost zabezpelit ochranu Uétovne
dokumentacie proti strate, odcudzeniu, zni¢eniu alebo poskodeniu. Zaroven je povinna
zabezpeCit ochranu pouzitych technickych prostriedkov, nosiéov informacii a
programového vybavenia pred ich zneuzitim, poSkodenim, zniéenim, neopravnenymi
zasahmi do nich, neopravnenym pristupom k nim, stratou alebo odcudzenim.

Preukazatelnost a spravnost U(étovnictva vyzaduje, aby Uétovnad jednotka mala k
dispozicii preukazatelné uctovné zaznamy, ktorych trvalost je zabezpeéena pocas cele;j
doby spracovania a uschovy.

Uschovacie lehoty stanovené zakonom o Uétovnictve si minimélne, uréené pre ucely
Uctovnictva. Ak iny pravny predpis stanovuje pre dokumenty, ktoré su stcasne GUétovnymi
zaznamami iné (dlhsie) uschovacie lehoty, ich platnost nie je zakonom o G&tovnictve
dotknuta (napriklad uchovavanie faktur podla zékona o dani z pridanej hodnoty).

U&tovné zaznamy sa uchovavaiju takto:

a) uctovna zavierka, vykazy vybranych Udajov z U¢tovnych zavierok podia § 17a a 22 a
vyro&na sprava pocas desiatich rokov nasledujucich po roku, ktorého sa tykaju,

b) Uctovné doklady, G¢tovné knihy, zoznamy Uctovnych knih, zoznamy &iselnych znakov
alebo inych symbolov a skratiek pouzitych v Gétovnictve, odpisovy plan, inventirne
supisy, inventarizaéné zapisy, Uctovy rozvrh pocas piatich rokov nasledujlcich po roku,
ktorého sa tykaju,

c) uctovné zaznamy, ktoré su nositelmi informacie tykajucej sa sposobu vedenia
Uctovnictva a ktorymi Uétovna jednotka dokladuje formu vedenia G&tovnictva (§ 31 ods.
2) pocas piatich rokov nasledujucich po roku, v ktorom sa naposledy pouzili,

d) ostatne uctovné zaznamy poc&as doby uréenej v registratirnom plane Gétovne;j
jednotky tak, aby neboli porusené ostatné ustanovenia tohto zakona a osobitnych
predpisov.

Na nakladanie s Gctovnou dokumentaciou sa vztahuju véeobecné predpisy o
archivnictve.

§25
Osobitné lehoty na uchovavanie uctovnej dokumentacie

. Zaznamy, ktore sa tykaju spravneho konania, trestného konania, obé&ianskeho stidneho
konania alebo iného konania, ktoré sa neskonéilo, uchovava ich do konca uctovného
obdobia, nasledujuceho po uétovnom obdobi, v ktorom sa skoncila lehota na ich
preskumanie.

U&tovné zaznamy, podia ktorych sa zistuje alebo preveruje zaklad dane alebo iné
skutoCnosti rozhodujuce pre spravne uréenie dane alebo vznik dafovej povinnosti, sa
uchovavaju v lehote podla zakona o uctovnictve, najmenej véak v lehote na zanik prava
vyrubit’ daf alebo rozdiel dane podla osobitnych predpisov.

.V pripadoch zaniku Uctovnej jednotky alebo skon¢enia podnikania alebo inej zarobkovej

¢innosti m& Uctovna jednotka zodpovednost, aby zabezpeéila uchovanie uétovnych
zaznamov.
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§ 26
Zavereéné ustanovenia

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Mestského uradu Komarno.

Smernica je zavazna pre organizacie, ktorych zriadovatelom je mesto Komarno, okrem
§8ods. 7, ods. 8, ods. 9 a okrem § 18 a § 19 s vynimkou, ak sa v organizacii vykonava

audit v zmysle zakona o uctovnictve alebo osobitného predpisu.

Kontrolou dodrziavania tejto smernice je povereny veduci finanéného oddelenia a veduci

ekonomického odboru.
Zrusuje sa smernica o vedeni Uctovnictva €. 1/2008 uc¢inna od 1.5.2008.

Smernica nadobuda platnost a ucinnost diiom 1.1.2016.

<5 A\ p

|
— _,,qhh,,_._.,. —
Ing. Laszlé Stubendek
/ primator mesta
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Dodatok ¢. 1 k Smernici ¢. 4/2016

o vedeni Gcétovnictva

Primator Mesta Komérno, v sulade s ustanoveniami § 13 ods. 4 zékona Cislo
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava tento Dodatok &. 1
k Smernici ¢. 4/2016 o vedeni Uctovnictva.

1. v § 5 Spracovanie uctovnictva sa v bode 2. sa zruSuje pdvodny text a nahradza sa
novym, ktory znie:

2. Ugctovnictvo je vedené prostrednictvom vypoctovej techniky, prostrednictvom
uctovného softvéru Informaény systém samospravy CG ISS od firmy CORA GEO,
s.r.o., A. Kmeta, 036 01 Martin.

2. v § 5 Spracovanie Gétovnictva sa zrusuju bod 3. a bod 4. a &islovanie tohto ustanovenia
sa poslva tak, Ze bod 5. je bod 3. a bod 6. je bod 4.

3. v § 9 Zoznam uétovnych knih sa zrusSuje v bode 7. pévodny text a nahraddza sa novym
textom, ktory znie:

7. Udaje z agendovej (evidencnej) ¢asti pohladévok — predpis pohladédvok zamestnanci
dotknutych oddeleni zodpovedni za evidenciu tychto pohladavok su povinni do 10. -
tich pracovnych dni nasledujuceho mesiaca po ukonceni a uzavreti mesacného
spracovania pohybov - predpisov podla jednotlivych evidencii pohladavok odovzdat
formular Statistického spracovania s udajmi v sulade s § 5 ods. 4.

4. V ostatnych castiach ostava Smernica ¢. 4/2016 o vedeni U¢tovnictva nezmenena.
Clanok 2

Tento Dodatok &. 1 k Smernica ¢. 4/2016 o vedeni Uctovnictva nadoblda Gcinnost diiom
podpisu primatorom mesta.

Komarno 2. oktobra 2017

Ing. Laszlé Stubendek
primator mesta







Dodatok €. 2 k Smernici €. 4/2016

o vedeni Ucétovnictva

Statutar Zariadenia pre seniorov Komarno, v sulade s ustanoveniami § 13 ods. 4 zakona
&islo 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov vydava tento Dodatok ¢.
2 k Smernici €. 4/2016 o vedeni uctovnictva.

1. v § 5 Spracovanie Uétovnictva sa v bode 2. sa zruSuje pévodny text a nahradza sa novym,

ktory znie:

2. Uctovnictvo je vedené prostrednictvom vypoétovej techniky, prostrednictvom
uctovného softvéru IVeS organizdcia pre informatiku verejnej sprévy, Cs.armddy 20,
041 18 Kosice.

2. V ostatnych ¢astiach ostava Smernica ¢. 4/2016 o vedeni u¢tovnictva nezmenena.

Tento Dodatok ¢. 2 k Smernica €. 4/2016 o vedeni uctovnictva nadobuda Géinnost diiom

podpisu Statutara organizacie.

V Komarne, dna: 1.1.2018

ZARWADEN™
PRE SENIOROY KOMARNO
UL Spitaiska 16 (1)

Mgr. Hedviga Polgarova

Riaditelka ZPS Komarno






