Zariadenie pre seniorov Komarno, Spitalska 16, 945 05 Komarno

Cislo smernice
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Priloha ¢.1

Centralna evidencia smernic ZpS Komarno

Nazov smernice

Domaci poriadok

Smernica ktorou sa urCuje postup pri poskytovani
finanCnych prostriedkov na rieSenie havarijnych situacii
Prevadzkovy poriadok

Smernica pre tvorbu a vydavanie vnutornych predpisov
Smernica o obehu uctovnych dokladov

Socialna rehabilitacia a zaujmova Cinnost v ZpS Komarno
Proces prijimania klienta do ZpS Komarno

Smernica k obehu uc¢tovnych dokladov

(Smernica Mesta Komarno €. 04/2016)

Smernica o vedeni evidencie, u¢tovania, zaradovania,
vyradovania, odpisovania a inventarizacie majetku mesta
Komarno (Smernica Mesta Komarno ¢&. 6/2016)
Pracovny poriadok

Platovy poriadok

Smernica o likvidaénom konani

Smernica o hospodareni s finanénymi prostriedkami v ZpS
Komarno

Smernica o uschove cennych veci a uschove dokladov
klientov ZpS Komarno

Ochrana a dodrziavanie zakladnych fudskych prav

a slobdd klientov v ZpS Komarno

Individualne planovanie

Zodpovedny zamestnanec
za aktualizaciu smernic

riaditel
Ekonomicky usek

riaditefl
Ekonomicky usek
Ekonomicky usek
Socialny usek
Socialny usek
Ekonomicky usek

Ekonomicky usek
Ekonomicky usek- M. Toth
Ekonomicky usek- M. Téth
Ekonomicky usek
Socialny usek

Socialny usek

Socialny usek

Socialny usek
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17/2019/01
18/2019/01
19/2019/01
20/2019/01
23/2019/01

24/2019/01
25/2019/01

26/2019/01
27/2019/01
28/2019/01

21.11.2019
01.05.2020
05/2020/01
24.06.2021
09/2021/01
01/2022/01
07/2023/01
01.02.2023

01.09.2023

01.11.2023

Nazov smernice

Prijimanie, evidencia a pouzitie darov
Autoprevadzka

Smernica BOZP

Socialna praca v ZPS Komarno

Prijimanie staznosti

Telesné a netelesné obmedzenia klientov v ZpS
GDPR - nakladanie s osobnymi udajmi

Rekreacné poukazy pre zamestnancov

Organizacny poriadok

Smernica o vedeni uctovnictva

(Smernica Mesta Komarno ¢&. 4/2016)

Dodatok €.1 k Smernici o obehu ucétovnych dokladov
¢. 01/2018

Dodatok €. 1 k Organizaénému poriadku 27/2019/01
Smernica o slobodnom pristupe k informaciam
Eticky kodex

Smernica pre vedenie pokladnice, obeh pokladniénych
dokladov a vykonavanie finan¢nych operacii
Verejné obstaravanie

Stravovanie zamestnancov

Dodatok €. 1 k Smernici 07/2023/01

Stravovanie zamestnancov

Dodatok €. 1 k Smernici 09/2021/01 pre vedenie
pokladnice, obeh pokl. dokladov a vykonavanie fin.
operacii

Dodatok €. 1 k Organizaénému poriadku 27/2019/01

Priloha ¢.1

Zodpovedny zamestnanec
Za aktualizaciu smernic

Socialny usek

Ekonomicky usek- A. Varadiova
Ekonomicky usek — M. Téth

Socialny usek

Socialny usek

Opatrovatelsky usek

Opatrovatelsky usek + Socialny usek - klienti
Ekonomicky usek - zamestnanci / M.Téth
Ekonomicky usek-M.Toth

Ekonomicky usek

Ekonomicky usek

Ekonomicky usek
Ekonomicky usek
Ekonomicky usek

riaditefl

Ekonomicky usek
Ekonomicky usek
Ekonomicky usek-M.Téth
Ekonomicky usek-M.Toth

Ekonomicky usek

Usek riaditela
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13.12.2023

13.12.2023

01.05.2024
25.07.2024

02/2026/02

Aktualizacia dhna: 1.5.2026

Nazov smernice

Smernica o podavani a preverovani oznameni
protispoloCenskej ¢innosti (Smernica Mesta Komarno
¢. 2/2023)

Dodatok €. 1 ku Smernici o podavani a preverovani
oznameni protispoloCenskej €innosti (Smernica Mesta
Komarno

¢. 2/2023)

Smernica o registraturnom poriadku 04/2024/01
Smernica o monitorovani kamerovym systémom
29/2024/01

Smernica upravujuca systém finanéného riadenia

a finan¢nej kontroly

Priloha ¢.1

Usek riaditela

Usek riaditela

l:Jsek riaditela
Usek riaditela

Usek riaditela

Zodpovedny zamestnanec
Za aktualizaciu smernic



